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La Excma. Sra. Consgjera de Administraciones Publicas, mediante Orden num. 629, de
28 dejunio de 2013, hatenido abien disponer |0 siguiente:

“l.- La Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal establece un conjunto de medidas para garantizar y proteger este derecho
fundamental, aplicable tanto a los ficheros informatizados como a los manuales estructurados
gue contengan datos de caracter personal, por su parte, € articulo 20 de la meritada Ley
establece que la creacion, modificacion o supresion de ficheros de las Administraciones
Plblicas solo podra hacerse por medio de disposiciéon publicada en € Boletin Oficia del
Estado o Diario Oficial correspondiente.

[1.- En virtud de lo dispuesto en e Reglamento de la Consejeria de Administraciones Publicas
de la Ciudad Autonoma de Mdlilla, (BOME num. 4666 de 4 de diciembre de 2009), en sus
articulos 1, 4.4, 19 y 20, en relaciéon con e Decreto de Consegjo de Gobierno de atribucion de
competencias alas Consgjerias de la Ciudad (BOME extraordinario nim. 20 de 26 de agosto de
2011), en su aparatado 3.1.3. y de las competencias que ostento como titular de la Consgjeria
de Administraciones Publicas, al amparo de lo dispuesto en el Reglamento del Gobierno y de la
Administracion de la Ciudad Auténoma de Mdlilla, visto informe de la Direccion Genera de
Administraciones Publicas, VENGO EN DISPONER la aprobacion de la creacion de ocho
ficheros de titularidad publica de caracter personal (Registro General, Tablon de Edictos,
Sistema de Quejasy Sugerencias, For macion de Empleados Publicos, Centro de Atencion
y Servicios Administrativos Domiciliarios (CASAD), Gestion de Paoblacion, Carpeta del
Ciudadanoy AGEDA) con las especificidades que se indican en e Anexo ala presente, en los
siguientes términos:

Articulo 1.- La creacion de los ficheros de carécter persona de titularidad publica bgjo la
responsabilidad de la Direccion Genera de Administraciones Publicas, que se relacionan en €
Anexo de la presente y que deberan adecuarse a los términos y condiciones previstas en €
articulo 20 de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Carécter Personal y disposiciones de desarrollo, en particular a las prescripciones establecidas
en e Rea Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por € que se aprueba el Reglamento de
desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter
personal.

Articulo 2.- Medidas de Seguridad. La Direccion Genera de Administraciones Publicas, como
Responsable de los ficheros y tratamientos debera adoptar las medidas necesarias para
garantizar que los datos de caréacter personal existentes en los mismos se usan para las
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funciones y finalidades de derecho publico que tienen encomendadas, en relacion con la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caréacter Personal.

Articulo 3.- Los ciudadanos afectados podran gjercer los derechos de acceso, rectificacion,
oposicion y cancelacion ante la Direccion General de Administraciones Publicas, con domicilio
en c/ Marqués delos Véez, n° 25, C.P 52006, Mdlilla.

Articulo 4.- Aprobacion y Publicacion. La Consgeria de Administraciones Publicas, a
propuesta de la Direccion General de Administraciones Publicas, tendra la competencia para
crear |os ficheros de datos de carécter personal de titularidad publica que, en su caso, resulten
necesarios para € gjercicio de sus funciones. Ostentando, del mismo modo, la competencia
para la modificacion o supresion de todos los ficheros de titularidad publica de su
responsabilidad.

Articulo 5.- Entrada en vigor. De la presente disposicién se dara trasado a la Agencia
Espafiola de Proteccion de Datos, para que proceda a la inscripcion de los ficheros
comprendidos en € siguiente Anexo, conforme a lo dispuesto en € articulo 39.2. de la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Caréacter Personal, que dispone que “ seran objeto de
inscripcion en e Registro General de Proteccion de Datos. a) Los ficheros de que sean
titulares las Administraciones publicas (...)" .

La presente Orden y e Anexo que la acomparia entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en e Boletin Oficia de la Ciudad Autonoma.”

Lo que se publica para su genera conocimiento y efectos.
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ANEXO
FICHERO DE REGISTRO GENERAL

Descripcion del Fichero: este fichero contiene datos personales de ciudadanos que acceden al
Registro General de la Ciudad Auténomade Mélilla.

Finalidad del Fichero y usos previstos para e mismo: Registro y comunicacion con los
ciudadanos que acceden al Registro General de la Ciudad Autonoma de Médlilla.

Responsable del Fichero: Direccion General de Administraciones Publicas

Colectivo de los que se pretende obtener datos de caracter personal o que resulten
obligados a suministrarlos. Ciudadanos que acceden a Registro General.

Procedimiento derecogida de datos. Aportacion del interesado.

Estructura del fichero y tipo de datos. Nombre, Apellidos, NUumero de documento de
identidad, Direccion Postal, Teléfono, Direccion de Correo Electrénico, NUmero de cuenta
bancaria.

Cesionesde Datos: las previstasen laley.

Transferencias I nternacionales. No estan previstas.

Tipo detratamiento: Sistema mixto.

M edidas de Seguridad con € correspondiente nivel: Medidas de nivel bésico.

Servicio ante € que se puede gercitar € derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion: ¢/ Marqués delos Véez, n° 25, 12 Planta, C.P. 52006, Mdlilla.
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FICHERO DE TABLON DE EDICTOS

Descripcion del Fichero: Este fichero contiene datos personales de los ciudadanos melillenses
alos que se notifica através de Edictos.

Finalidad del Fichero y usos previstos para el mismo: El fichero de tablon de edictos tiene
como fin, la correcta gestion y control de las distintas notificaciones a los ciudadanos mediante
edictos.

Responsable del Fichero: Direccion General de Administraciones Publicas.

Colectivo de los que se pretende obtener datos de caracter personal o que resulten
obligados a suministrarlos: Ciudadanos

Procedimiento de recogida de datos: Aportacion del interesado y entidades publicas o
privadas remisoras de anuncios.

Estructura del fichero y tipo de datos. Nombre y Apellidos del interesado, Nimero de
documento de identidad, Teléfono, Direccion de Correo Electronico y Domicilio.

Cesiones de Datos. los edictos permaneceran accesibles a terceros durante € plazo de
exposicion, transcurrido dicho plazo, Unicamente podran acceder a sus datos la propia
Administracion y organismos, conforme alas previsiones de laley

Transferencias I nternacionales: No estan previstas.
Tipo detratamiento: Sistemamixto.
Medidas de Seguridad con € correspondiente nivel: Medidas de nivel basico.

Servicio ante € que se puede gercitar € derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion: ¢/ Marqués delos Véez, n° 25, 12 Planta, C.P 52006, Mdlilla.

Plaza de Espaia s/n
Tfno.: 952 69 91 02
Fax.: 952 69 91 03
Correo electronico: cap@melilla.es 4 52001  MELILLA



=, CITUDAD AUTONOMA

¢ MELILLA

Consejeria de Administraciones Piblicas
SECRETARIA TECNICA

FICHERO DE SISTEMA DE QUEJASY SUGERENCIAS
Descripcion del Fichero: Este fichero contiene datos personales de ciudadanos que utilizan €
Sistemade Quegjas y Sugerencias de la Ciudad Autonoma de Mélilla.
Finalidad del Ficheroy usos previstos para e mismo: En este fichero aparecen los datos de
los ciudadanos que utilizan e Sistema de Quejas y Sugerencias de la Ciudad Auténoma de
Mélilla, de caraapoder ofrecer una respuesta satisfactoriaal ciudadano.

Responsable del Fichero: Direccion General de Administraciones Publicas.

Colectivo de los que se pretende obtener datos de caracter personal o que resulten
obligados a suministrarlos: Ciudadanos que utilizan €l Sistema de Quejasy Sugerencias.

Procedimiento derecogida de datos. Aportacion del interesado.

Estructura del fichero y tipo de datos. Nombre y Apellidos del interesado, NUmero de
documento de identidad, Direccién de Correo Electronico, Teléfono y Domicilio.

Cesionesde Datos: las previstasen laley.

Transferencias I nternacionales. No estan previstas.

Tipo detratamiento: Sisterma mixto.

M edidas de Seguridad con € correspondiente nivel: Medidas de nivel bésico.

Servicio ante € que se puede gercitar € derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion: ¢/ Marqués delos Véez, n° 25, 12 Planta, C.P 52006, Mdlilla.
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FICHERO DE FORMACION DE EMPLEADOSPUBLICOS
Descripcion del Fichero: Este fichero contiene datos personales de empleados publicos que
acceden alos distintos cursos de formacion que organiza la Ciudad Auténomade Méelilla.
Finalidad del Ficheroy usos previstos para e mismo: En este fichero aparecen los datos de
los empleados publicos que participan en los distintos planes de formacion de la Ciudad
Auténomade Médlilla, con €l objeto de gestionar de manera adecuada dichos planes.

Responsable del Fichero: Direccion General de Administraciones Publicas.

Colectivo de los que se pretende obtener datos de caracter personal o que resulten
obligados a suministrarlos. Empleados Publicos.

Procedimiento derecogida de datos. Aportacion del interesado

Estructura del fichero y tipo de datos: Nombre y Apellidos del interesado, Administracion
para la que trabaja, Titulacion, Niumero de documento de identidad, Direccién de Correo
Electrénicoy Teléfono.

Cesionesde Datos: las previstas en laley.

Transferencias I nter nacionales: No estan previstas.

Tipo detratamiento: Sistemamixto.

Medidas de Seguridad con € correspondiente nivel: Medidas de nivel basico.

Servicio ante € que se puede gercitar e derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion: ¢/ Marqués delos Véez, n° 25, 12 Planta, C.P 52006, Mdlilla.
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FICHERO DE CENTRO DE ATENCION Y SERVICIOSADMINISTRATIVOS
DOMICILIARIOS (CASAD)

Descripcion del Fichero: Este fichero contiene datos personales de usuarios del Centro de
Atencién y Servicios Administrativos Domiciliarios (CASAD), BOME num. 4754 de 8 de
octubre de 2010.

Finalidad del Ficheroy usos previstos para el mismo: En este fichero aparecen los datos de
los usuarios del CASAD, con el objeto de poder prestar con garantias un servicio adecuado a
las necesidades de los usuarios del Programa de Atencion Administrativa Domiciliaria a
Mayor y a Personas con Discapacidad.

Responsable del Fichero: Direccion General de Administraciones Publicas.

Colectivo delos que se pretende obtener datos de car acter personal o queresulten
obligados a suministrarlos. Ciudadanos melillenses mayores de 70 afios y/o con un grado de
discapacidad igual o superior al 33 %, siempre gque éste suponga limitacion en cuanto a su
movilidad y usuarios del Servicio de Ayudaa Domicilio o Teleasistencia de la Ciudad Auténoma de
Mélilla.

Procedimiento de recogida de datos. Aportacion del interesado y autorizacion del interesado
para solicitar datos a diversos organi smos.

Estructura del fichero y tipo de datos. Nombre y Apellidos del interesado, NUmero de
documento de identidad, Fecha de nacimiento, Direccion Postal, Teléfono, Direccién de Correo
Electrénico, Discapacidad, usuario SAD y/o TAD.

Cesionesde Datos: las previstas en laley.

Transferencias I nternacionales: No estan previstas.

Tipo detratamiento: Sistemamixto.

Medidas de Seguridad con € correspondiente nivel: Medidas de nivel basico.

Servicio ante € que se puede gercitar € derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion: ¢/ Marqués delos Véez, n° 25, 12 Planta, C.P 52006, Mdlilla.
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FICHERO DE GESTION DE POBLACION
Descripcion del Fichero: Este fichero contiene datos de |os ciudadanos inscritos en e Padron
Municipal de Habitantes de Mdlilla.
Finalidad del Ficheroy usos previstos para el mismo: En este fichero aparecen los datos de
los ciudadanos inscritos en e Padron, con €l objeto de gestionar adecuadamente la poblacion
de Mdlilla.

Responsable del Fichero: Direccion General de Administraciones Pablicas.

Colectivo de los que se pretende obtener datos de caracter personal o que resulten
obligados a suministrarlos: Ciudadanos inscritos en e Padron de Habitantes

Procedimiento derecogida de datos. Aportacion del interesado.

Estructura del fichero y tipo de datos. Nombre y Apellidos del interesado, Nimero de
documento de identidad, Direccion Postal, Teléfono, Direccion de Correo Electrénico, Sexo,
Fecha de Nacimiento, Lugar de Nacimiento, Nivel de Estudiosy Nacionalidad.

Cesionesde Datos: las previstasen laley.

Transferencias I nternacionales. No estan previstas.

Tipo detratamiento: Sistema mixto.

M edidas de Seguridad con € correspondiente nivel: Medidas de nivel bésico.

Servicio ante € que se puede gercitar € derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion: ¢/ Marqués delos Véez, n° 25, Planta Bgja, C.P. 52006, Mé€lilla.
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FICHERO DE CARPETA DEL CIUDADANO

Descripcion del Ficher o: Este fichero contiene datos de ciudadanos melillenses.

Finalidad del Ficheroy usos previstos para el mismo: En este fichero aparecen los datos de
los ciudadanos melillenses, con e objeto de gestionar adecuadamente la relacion telematica
con los ciudadanos através de la Carpeta del Ciudadano.

Responsable del Fichero: Direccion General de Administraciones Publicas.

Colectivo de los que se pretende obtener datos de caracter personal o que resulten
obligados a suministrarlos. Ciudadanos melillenses

Procedimiento derecogida de datos. Aportacion del interesado.

Estructura del fichero y tipo de datos: Nombre y Apellidos del interesado, Nimero de
documento de identidad, Direccion Postal, Teléfono, Direccion de Correo Electronico y
NUmero de Cuenta.

Cesionesde Datos: las previstasen laley.

Transferencias I nternacionales. No estan previstas.

Tipo detratamiento: Sistema mixto.

M edidas de Seguridad con € correspondiente nivel: Medidas de nivel bésico.

Servicio ante € que se puede gercitar € derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion: ¢/ Marqués delos Véez, n° 25, 12 Planta, C.P 52006, Mdlilla.
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FICHERO DE AGEDA

Descripcion del Fichero: Este fichero contiene datos de empleados publicos de la Ciudad
Auténomay personal asignado por empresas y entidades colaboradoras implicadas en politicas
de Gestion de Calidad desarrolladas por la Ciudad Auténoma de Mdlilla.

Finalidad del Fichero y usos previstos para el mismo: En este fichero aparecen datos de
empleados publicos de la Ciudad Autonoma y persona asignado por empresas y entidades
implicadas en politicas de Gestion de Calidad desarrolladas por la Ciudad Auténoma de
Melilla, con indicacion de cursos de formacion realizados.

Responsable del Fichero: Direccion General de Administraciones Publicas.

Colectivo de los que se pretende obtener datos de caracter personal o que resulten
obligados a suministrarlos. Empleados Publicosy de empresas y/o entidades colaboradoras

Procedimiento derecogida de datos. Aportacion del interesado.

Estructura del fichero y tipo de datos: Nombre y Apellidos del interesado, Direccion de
Correo Electrénico, Formacion.

Cesionesde Datos: las previstasen laley.

Transferencias I nternacionales. No estan previstas.

Tipo detratamiento: Sisterma mixto.

M edidas de Seguridad con € correspondiente nivel: Medidas de nivel bésico.

Servicio ante € que se puede gercitar € derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion: ¢/ Marqués delos Véez, n° 25, 12 Planta, C.P 52006, M€lilla
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