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Sistemna de Papeleria

NORMAS GENERALES

PAPELERIA GENERAL:
Papeleria genérica de uso externo.
Colores de Impresion:

Simbolo: Se presentara generalmente en la
version de linea en negro, aunque de caracter
excepcional podra reproducirse en color corporativo 0
en Tinta Pantone 280 C tramada a alglun porcentaje
para marcas de agua.

Logotipo: Version positiva en negro.

Otros textos :Se presentaran
exclusivamente en negro, Podra encontrarse tramado
a algun porcentaje determinado.

Calidad y gramaje del papel:

-Cartas 1y 2° hojas:

Papel blanco de 80 gr.

-Oficios:

Papel blanco de 80 gr.

-Sobres:

Offset Blanco.

-Ordenes completas, 1%y 2° hojas:
Papel blanco de 80 gr.
-Certificados:

Papel blanco de 100 gr.
-Impresos:

Papel blanco de 80 gr.

-Hoja de Fax:

Papel blanco de 80 gr.

USO EXTERNO
Papeleria general
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Sistems

Normalizacion de formatos
Papel y Sobres

Es muy importante que las normas que se

Formatos de papel

describen a lo largo de este apartado para la AO
realizacion de la papeleria se desarrolle siguendo las
bases constructivas que se proponen, sdlo de esta Al
forma se alcanzara el propésito de unidad que
persigue como objetivo |la proyeccion de la identidad A2
corporativa de la Ciudad.
A3
Las normas internacionales DIN o Ila
espanola UNE marcan |as directrices en cuanto a los Ad
formatos que se utilizaran en los diferentes impresos
de la Ciudad Autonoma de Melilla. A5
Existen excepciones, representadas por los A6
impresos que se utilizan, de forma generalizada para
el medio informatico. A7
Normalizacion de formatos: A8
Todos los formatos se obtienen partiendo en AQ
dos el formato inmediato superior. La relacion de sus |
superficies es, por tanto, de 1:2. A10
AZ
A3 Ad
AG AB
AT AB
Ag | A10

841 x 1.189 mm

594 x 841 mm

420 x 594 mm

297 x 420 mm

210 x 297 mm

148 x 210 mm

105 x 148 mm

74 x 105 mm

52 x 74 mm

37 x 52 mm

26 x 37 mm

USO EXTERNO
Descripeion de formatos

| e By T
Formatos de sobre

Folio prolongado:
360 x 260 mm
Cuarto prolongado:
250 x 190 mm
Sobre americano:

225 % 115 mm
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CARTA:

La hoja de carta se presentara con la marca en
version positivo negro y el simbolo en version lineal.

—i=, CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

Palacia de Ia Asambhlea
Fma. de Espafin s/n
52001 - MELILLA
Tine.; 952 69 00 00

Correo electronico: email@melilla.es Fax: 052 69 00 00
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Sistermna de Papeleria

CARTA:

USO EXTERNO

Papeleria general
Marca: Logotipo negro. Simbolo versién linea en negro.
Direccion: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt. Tinta negro tramado al 50%.
Correo electronico: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 9 pt. Tinta negro tramado al 50%.
15mm
15mm ; i
e 3= CIUDAD AUTONOMA
£ DE
MELI LLAW
65,57mm
15mm

15mm
kurreu electronico: email@melilla.e

15mm

15mm

Palacio de |a Asamblea
Pza. de Espama s/m
52001 - MELILLA
Tfno,: 952 &9 00 00
Fau; 952 &9 00 00
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CARTA (NIVELES EMISORES):

La carta de uso general con los niveles emisores
se presentara con la marca en version positivo
negro y el simbolo en version lineal.

USO EXTERNO
Papeleria general

!

: ”-% CIEDﬁD AUTONOMA
@i MELILLA

Consejeria de Administraciones Piblicas

Correo electrénico: emaili@melilla_es

Palacss da ls Assmblea
de Espafia s'n
=

E "
tni.! 953 69 00 0D
Fax: 052 59 00 00
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PRIMERA HOJA DE CARTA (NIVELES EMISORES):

Marca: Logotipo tinta negro. Simbolo lineal negro.

Direccion: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt. Tinta negro tramado al 50%.

Nivel Emisor “Consejeria de Administraciones Publicas”: Tipografia Clearface Gothic cuerpo 12pt. Tinta negro.

==l
-
n

15mm

55, CIUDAD AUTONOMA

MELILL

_Consejeria de Administraciones Publicas

}({HTED electronico: email@melilla.es

Palacko de la Asambie
Pra. de Espaia s/
52001 MELILL
Mo 952 69 00 00

Fae 952 69 00 00

USO EXTERNO
Papeleria general

=
Elas ]
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CARTA (VARIOS NIVELES EMISORES):

La carta de uso general con varios niveles
emisores se presentara con la marca en version
positivo negro y el simbolo en version lineal.

CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

Consejeria de Administraciones Piblicas

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Seccidn de Atencidn al Ciudadano y Estadistica

S T 7
MELILLA
Thrin.: 952 &% B0 00

Lorreo electronico: emaili@melilla.es Fax- 952 69 00 0O
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d

PRIMERA HOJA DE CARTA (NIVELES EMISORES):

Marca: Logotipo tinta negro. Simbolo lineal negro.

Direccidn: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt. Tinta negro tramado al 50%.

USO EXTERNO
Papeleria general

Nivel Emisor “Consejeria de Administraciones Plublicas”: Tipografia Clearface Gothic cuerpo 12pt. Tinta negro.
Segundo nivel emisor “Direccion General de Administraciones Publicas”: Tipografia Clearface Gothic Light

cuerpo 10 pt. (caja alta) Tinta negro.
Tercer nivel emisor “ Seccién de Atencion al Ciudadano y Estadistica”: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo

10 pt. Tinta negro.

15mm

15mm

o,
o f

- CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

Consejeria de Administraciones Piblicas
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Seccion de Atencion al Ciudadano v Estadistica

65 57 mm

15mm
L:}r-:c-'ln electrdnico: emalldomelilla,es

15mm

15mm
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FORMATOS DE SOBRE:

Los formatos de mas frecuente uso para la papeleria general de uso externo seran el sobre americano, con
0 sin ventana, el sobre cuarto prolongado y el folio prolongado.

La eleccion de cada formato se encontrara en funcion de su contenido.

Cualquier modelo de sobre que no se encuentre regulado en este manual se construira partiendo de la
misma base compositiva que se expone en los ejemplos presentados.

L2575 CIUDAD AUTONOMA

S MELILLA

CUARTO PROLONGADO 250 X 190 mm

2%t CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

Palacio de la Asamblea
Fza. de Espafa s/n
52001 - MELILLA

i e CIUDAD AUTONOMA

4%4' MELILLA

FOLIO PROLONGADO 360 X 260 mm

Reproduccion reducida al 50%
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Papeleria general

Sistema de Pap

SOBRE FOLIO PROLONGADO:

Este formato de sobre se presentara con la marca en version
positivo negro y el simbolo en su version lineal.

La construccién compositiva del sobre donde aparece solo |a
marca sera la misma que con los diferentes niveles emisores
manteniendo el espacio que estos ocupan vacio.

[ '--"\.
A A
e - “ I. L

o T I
T el W

CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

Consejeria de Administraciones Piblicas

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Ventanilla Unica

Palacino de la Asambles
Avda, ded Gral, Macias n
L2001 - MELILLA
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SOBRE FOLIO PROLONGADO:

Marca: Logotipo positivo negro. Simbolo lineal negro.

USO EXTERNO
Papeleria general

Primer emisor “Consejeria de Administraciones Publicas”: Tipografia Clearface Gothic cuerpo 16 pt. Tinta negra.
Segundo nivel emisor “Direccion General de Administraciones Publicas”: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 14 pt.

Tinta negro. Caja alta.

Tercer nivel emisor “Ventanilla Unica”: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 12 pt. Tinta negro.
Direccion: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 9 pt Tinta negro tramado al 50%.

90,09 mm

30 mm
: ":--j'.i- Cy ;
2% CIUDAD AUTONOMA
S el DE
2 MELILLA
< Consejeria de Administraciones Piblicas
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Ventanilla Unica
Palacle de la Asamblea
Y. Avila, del Grald, Macias n™ 1
oo Imirm C2001 - MEINIL &

Formato sobre Fol

o Prololngado 360 x 260 mm

Reproduccion reducida al 50 %
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SOBRE CUARTO PROLONGADO:

Este formato de sobre se presentara con la marca en version
positivo negro y el simbolo en su version lineal.

La construccién compositiva del sobre donde aparece solo |a
marca sera la misma que con los diferentes niveles emisores
manteniendo el espacio que estos ocupan vacio.

CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

. CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

Consejeria de Administraciones Piblicas

[JIFI:E[E]GH GENERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Ventanilla Unica

Palaghe de la Assmblea
Nwdla, ded Gral, Macias n® 1
52001 - MELILLA

USO EXTERNO
Papeleria General
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SOBRE CUARTO PROLONGADO:

Marca: Logotipo positivo negro. Simbolo lineal negro.

Primer emisor “Consejeria de Administraciones Publicas”: Tipografia Clearface Gothic cuerpo 12 pt. Tinta negra.
Segundo nivel emisor “Direccion General de Administraciones Publicas”: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 10 pt.
Tinta negro. Caja alta.

Tercer nivel emisor “Ventanilla Unica”: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 9 pt. Tinta negro.

Direccion: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt Tinta negro tramado al 50%.

61.24 mm

20 mm

Consejeria de Administraciones Publicas

trlFlEEl’.',lﬂh! GENERAL DE ADMINISTRACIONES F’UBLIGS
Ventanilla Unica

44 5 mm Avda. del Gral. b

20 mm

Formato sobre cuarto ngado 250 x 190 mm

Reproduccion reducida al 50%
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SOBRE AMERICANO:

Este formato de sobre se presentara con la marca en version
positivo negro y el simbolo en su version lineal.

La construccién compositiva del sobre donde aparece solo |a
marca sera la misma que con los diferentes niveles emisores
manteniendo el espacio que estos ocupan vacio.

0 sin

Podra presentarse este formato con
manteniendo la misma estructura.

ventana

USO EXTERNO
Papeleria general

2527~ CIUDAD AUTONOMA

13,-;' MELILLA

Palacio de la Asamblea
Pra. de Espaia &/'n
52001 - MELILLA
Sy, CIUDAD AUTONOMA
e

MELILLA

Consejeria de Administraciones Publicas

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Ventanilla Unica

Palacio de la Asamblea
Avda, del Gral, Maclas 1
52001 - MELILLA
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Sistermna de Papeleria

SOBRE AMERICANO:

Marca: Logotipo positivo negro. Simbolo lineal negro.

USO EXTERNO
Papeleria general

Primer emisor “Consejeria de Administraciones Publicas”: Tipografia Clearface Gothic cuerpo 10 pt. Tinta negra.
Segundo nivel emisor “Direccion General de Administraciones Publicas”: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 8
pt. Tinta negro. Caja alta.
Tercer nivel emisor “Ventanilla Unica”: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 8 pt. Tinta negro.
Direccion: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt Tinta negro tramado al 50%.

15 mm

40 mm

20 mm

Po f= CIUDAD AUTONOMA

55,025 mm

MELILLA

_Consejeria de Administraciones Puablicas

DIHEEEIIfJH GEMERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Ventanilla Unica

Palacio de Ia Asamblea
Avda, del Gral. Macias n® 1
2001 - MELILLA

20 mm
100 mm

19 mm

Formato sobre americano 225 x 115 mm
Reproduccion reducida al 75%

46 mm
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Sistemna de papeleria

TARJETON GENERAL:

Los tarjetones genericos de cada una de las dependencias
se presentaran con la marca en versidon positivo negro y
el simbolo en version lineal negro.

Se podra encontrar con uno o varios niveles emisores,
manteniendo la misma estructura desarrollada en todo
el apartado de la papeleria general.

USO EXTERNO
Papeleria general

~ > "= CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

e Consejeria de Administraciones Piblicas

-n.
il

i TS CIUDAD AUTONOMA

" MELILLA

C/ Cervantes n® 7
52001 - MELILLA
Tino.: 952 69 00 00
Fax: 952 &9 00 0 U
email@gamelllla.

LS Cervantes n® 7
52001 MELILLA
[tne,: 952 &5 00 00
Fact 952 69 00 00

g

ematl@melilla.es
Consejeria de Administraciones Piiblicas
DIRECCION GNERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS
B
A~ = CIUDAD AUTONOMA H "|' ,-=
(B L1 J |,__ r'.
" MELILLA

Consejeria de Administraciones Piiblicas

DIRECCION GNERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Seccidon de Calidad en los Servicios Publicos
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Sisterna de papeleria Papeleria general

TARJETON GENERAL:

Marca: Logotipo tinta negro. Simbolo lineal negro.

Primer nivel emisor "Consejeria de Administraciones Publicas": Tipografia Clearface Gothic cuerpo 12 pt. Tinta
negro.

Segundo nivel emisor "Direccion General de Administraciones Publicas": Tipografia Clearface Gothic Light
cuerpo 9 pt. Tinta negro. Caja Alta.

Tercer nivel emisor "Seccion de Calidad en los Servicios Publicos": Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo
9 pt. Tinta negro.

Direccion: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt. Tinta negro tramado al 50%.

10 mm

15 mm

15 mm | 11—— 1

.. CIUDAD X0 ) (] 7 T7 Teivaiites 1 4

DE 52001 - MELILLA
Tfno.: 952 69 00 00
Faa ﬂ Z ﬁ'ﬂ UD “}-P

Consejeria de Administraciones Pablicas.

DIRECCION GNERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Seccion de Calidad en los Servicios Publicos
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CERTIFICADOS

CIUDAD AUTONOMA Palacia de la Asamiblea

Pra. de Espaia s/n
DE 52001 - MELILLA
Tfno.: 952 &9 00 00

Fax: 952 &9 00 00
Consejeria de Hacienda Contratacion y Patrimonio

[P
p o =

oy g

= ;I—ll'l-" Ll

O . -.__._--qf
R

DON NOMBRE APELLIDO APELLIDO, LICENCIADO EN CIENCIAS ECONOMICAS, SECRETARIO TECNICO DE LA

CONSEJERIA DE HACIENDA, CONTRATACION Y PATRIMONIQ,- - - - - - - = = === e e e e e mm e e e e

De conformidad con el Art.. 2° del Reglamento de Organizacidn Administrativa de la Ciudad Autdnoma de Melilla, aprobado por el Consejo de gobierno en sesidn
de fecha 17 de Mayo de 1996 (BOME. N" 12 extraordianrio de fecha 17 de Mayo de 1996), asi como &l nombramiento realizado por Decreto del Excma. 5r.
Presidente de la Ciudad Auténoma de nimero 110 de 26 de Octubre de 2000 (BOMEN® 3.717 de 31 de octubre de 2000)

CERTIFICO:

Ve B®
El Consejero de Hacienda,
Contratacion y Patrimonio,

TASA POR EXPEDICION DE DOCUMENTO ADMINISTRATIVO,
De conformidad con lo establecido en el articulo 2.1 de la Ordenanza Fiscal de la Tasa por Expedicidn de Documentos Administrativos, «Constituye el
hecho imponible de [a Tasa la actividad administrativa desarrollada con el motivo de [a tramitacidn ainstancia de parte de toda clase de documentos que

s@ expida y de expedientes de que entienda la administracidn o las Autoridades de la Ciudad Autdnomae=, Articulo 7.1 &) de la citada Ordenanza fiscalk:

«Lertificado sobre Materia Tributaria : Sello de 0,80 Euros- sello

A INGRESAR: 0,80 €

Validez de tres meses
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Sistermna de Papeleria

CERTIFICADOS:

Marca: Logotipo positivo negro. Simbolo version lineal negro.

Nivel emisor “Consejeria de Administraciones Publicas”: Tipografia Clearface Gothic cuerpo 12 pt. Tinta negro.
Direccion: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt. Tinta negro tramado al 50%.
Textos: Tipografia Clearface Gothic Medium o Light 9/10 pt. Tinta Negro.
Marca de agua: Simbolo version lineal negro tramado al 40%.

15mm

: 15mm
L 5la CIUDAD AUTONOMA PR A
a5 MELI LL 52041 - MELILLY
S A 2 6510 3
Tomm "S5
k Consejeria de Hacienda Contratacidn y Patrimonio
NOMEBRE APELLIDD APELLIDD, LICENCIADD EN CIENCIAS ECI'.'IHI':IHEH-, SECRETARIO TECNICO DE
NSEJERIA DE HACIENDA, CONTRATACION Y PATRIMOMIO.- - - - - - o - e e e c e
conformidad con ¢l Art.. 27 del Beglamenta de Organizackin Adménistrativa de la Cledad Astdmoma de Melila, aprobado por 2l Conse{o &2 geblerno en seslh
facha 17 de Mayo de 1996 (BOME. K® 12 exfraordizsrio de fecka 17 de Mayo de 1996], asf oo el nombramiento realizado per Decreto del Excma.
be de la Cludad Autdneera de nimers 100 & 26 de Octubre de 2000 (BOME N2 3.717 de 31 de octebre S2 2000)
CERTIFICO:
25mm 20mm
&
?S_Emn". T e '.—uj- T
""- "'5}"|_'l'"' A -j"_
I‘-.:.:.\: e -_...l. —--.:_-_.::.. :--u_- ‘_--.H-'\- e _.Il-_-_::-_- = kT .-.
s e e S = ST ey =y
o) T
_.--.-"_--._"'..':'." -'-._- it r':_ » .'1:'
PT 121 e =T Ty 83.12mm
oy o 'ﬁ‘a_ x ™)
A= @ 3
._l'_. = T‘ l.i-_’;::l_“';.r__: :.1_11 I _r
I N == g
._--.. .:-..;:_i-.': -'-r_:;_,"r
i J-’ -
40mm

e go
El Consejero de Hacienda,
Contratacion y Patrimaonio,

41,5mm

TASA POR EXPEDICION DE DOCUMENTD ADMINISTRATIVO,

D comiermidad ozn b estabbedida ex el arfels 2.1 de l2 Ordesanca Fiscal de (e Taa par Expediciin de Documnesios Afministratives, <Constitope o
hcha i mpom il de o Teda la actvidad adminisrafiva deseimolada con el metive de La iramitadén 2 irstancia de paite de fada diene de dacomenios que

s gegidi y de eapediesies de que entends [ pdminisinatidn o las Aatoridaded & la Ciodid Asbidomas, Arsicule 7.1 «) de la dtada Ordesinca fiscat sallo
=CeTicadn sabre Maleria Trikinarla : Sefla de 0,80 Eures-

A INGRESAR: 0,80 €

_ Validor do tros mcses 0

1omm

Formato A4 210 x 297 mm

Reproduccion reducida al 50%.

USO EXTERNO
Papeleria general



Manual de Identidad Corporativa USO EXTERNO
Sistema de Papeleria Papeleria general

IMPRESO DE SOLICITUD:

Aqui se presenta un ejemplo basico que marca el esquema compositivo a seguir para el diseno de impresos. La
marca podra presentarse sola o con sus correspondientes niveles emisores de cada consejeria.

La primera caja de texto, correspondiente a los datos personales, es un paso comun que se suele encontrar en todos
los impresos, por lo que se mantendra siempre que sea necesario este primer grupo de datos e iran cambiando los
datos especificos de cada departamento.

CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

REGISTRO GENERAL DE ENTRADAS
NUMERO
FECHA
DATOS PERSONALES:
Primer apellido Sequndo apellido Hombre DML
Domicilio Numere |Blogque |Escalera |Piso |Puerta
Cadigo Postal | Localidad Provincia Teléfana

DOCUMENTOS QUE SE ACOMPANAN:

SOLICITUD:

EXPOSICION ASUNTO SOLICITADO:

El firmante cuyas circunstancias personales se indican solicita le sea concedido lo expuesto.
MELILLA, de de
(firma del solicitante)

Excmo 5r. Presidente de la Ciudad Auténoma de Melilla
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IMPRESOS:

Marca: Logotipo positivo negro. Simbolo versidon lineal negro.

Direccion: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt. Tinta negro tramado al 50%.
Textos: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7/10 pt. Tinta negro.

Lineas: 0,25 puntos de grosor.

15mm
| 15mm
" 'I__ -
e = CIUDAD AUTONOMA 43,6mm
R S DE
s MELILLA
iy o
1omm e
REGISTRO GEMERAL DE ENTRADAS
NUMERD 17,6mm
FECHA
DATOS PERSONALES: 10mm
Primer apslide Sequnde apdlide Momtine [ KA
Desimticilis Himero |Bloque | Fscalera | Fiso | Puerta 1 nmﬂ'l
Ciidige Pestal Localidad Provincia Tel tduina
10mm DOCUMENTOS QUE SE ACOMPARAN:
2 9Imm
J0mm
10mm EXPOSICION ASUNTD SOLICITADD-
60mm
El firmante cuyas circunstancias personales se indican solicita le sea concedido [o expuesta.
MELILLA, de de
(firma del solicitante)
Excimg 5r. Presidente de la Ciudad Autdnoma de Melilla
15mm

Formato A4 210 x 297 mm
Reproduccion reducida al 50%.
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MODELO HOJA DE FAX

Pza. de Espafia s/n

DE 52001 - MELILLA
Tive.: 952 69 00 00
Fax: 952 &9 00 00

Consejeria de Administraciones Publicas

= CIUDAD ﬁUT(jNDMA. Palacio de la Asamblea

A la atencion de

De

Fecha

Hora

Nimero de paginas (incluido esta)

*5i no recibe el nimero de paginas arriba indicadas, por favor llamenos lo mas pronto posible.
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IMODELO HOJA DE FAX:

Marca: Logotipo positivo negro. Simbolo version lineal negro.

Direccion: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt. Tinta negro tramado al 50%.

Nivel Emisor “Consejeria de Administraciones Publicas”: Tipografia Clearface Gothic cuerpo 12 pt. Tinta negro.
Textos: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 9/11 pt. Tinta negro.

Texto “Fax”: Tipografia Clearface Gothic Light 192 pt (aprox.) Tinta negro tramado al 20%.

Lineas: 0,25 puntos de grosor.

Tomm

15mm

15m i i g g
amm Consejeria de Administraciones Pablicas B5mm

Die

pr—— 48.5mm
Fecha

Hora

Nimero de paginas (incluido esta)

g5 Hmm

N

*5&i no recibe & nimero de pdginas amba indicadas, por favor lldmenos lo mds promto posible

-
|

amm

Formato A4 210 x 297 mm
Reproduccion reducida al 50%
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CARTA DONDE SE ENCUENTRE LA MARCA JUNTO A OTRO IDENTIFICADOR:

En algunas ocasiones la marca debera presentarse en el mismo documento junto a otro identificador de algunos
organismos que poseen una imagen propia. En estos casos la marca de |la Ciudad Auténoma se presentara siempre
alineada a la izquierda del documento en la parte superior y el identificador ocupara el mismo espacio alineado a la
derecha. La direccion pasara a ocupar la parte inferior centrada en el documento escrita en una sola linea.

Esta estructura basica sera el modelo de carta y |a base compositiva de cualguier tipo de documento gue precise la
incorporacion de datos especificos.

En cuanto a su reproduccion, si el identificador va impreso a varias tintas la marca de la Ciudad Auténoma ira
en sus colores propios con el simbolo a color y el logotipo en Pantone 280 C, si el identificador se reproduce
en escala de grises la marca de la ciudad ird impresa en tinta negra con el simbolo en su version lineal.
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CARTA CON LA MARCA JUNTO A OTRO IDENTIFICADOR:

Marca: Logotipo positivo tinta Pantone 280 C o negro. Simbolo a color o versidon lineal negro.
Direccidn: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt. Tinta Pantone 280C o negro tramado al 50%.
Primer nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic cuerpo 12 pt. Tinta Pantone 280 C o negro.

Segundo nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic Light 10 pt. caja alta. Tinta Pantone 280 C o negro.
Tercer nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 9 pt. Tinta Pantone 280 C o negro.
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FORMATOS DE SOBRES DONDE SE ENCUENTRE LA MARCA JUNTO A OTRO IDENTIFICADOR:

En el caso de los sobres donde la marca debiera presentarse junto a otro identificador propio, la marca de la Ciudad
Autonoma se presentara siempre alineada a la izquierda del sobre en la parte superior y el identificador se
encontrara centrado verticalmente con la marca de la Ciudad en la parte inferior. La direccion aparecera bajo el
identificador estructurada en tres lineas con alineacién a la izquierda.

Las proporciones dimensionales entre las marcas se basa en la igualdad de su altura, no debiendo exceder esta
proporcion.

Los formatos propuestos para esta aplicacion son los mismos que los regulados para la papeleria de uso externo
general.

Si se necesitara el uso de algun formato de sobre que no aparezca en este manual su construccion debera seguir
este modelo estructural variando el tamano de los elementos que se presentan acorde con el nuevo formato.

En cuanto a su reproduccion, si el identificador va impreso a varias tintas la marca de |a Ciudad Auténoma ira en sus
colores propios con el simbolo a color y el logotipo en Pantone 280 C, si el identificador se reproduce en escala de
grises la marca de |la ciudad ira impresa en tinta negra con el simbolo en su versién lineal.
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SOBRE AMERICANO CON LA MARCA JUNTO A OTRO IDENTIFICADOR:

Marca: Logotipo positivo tinta Pantone 280 C o negro. Simbolo a color o versidon lineal negro.

Primer nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic cuerpo 10 pt. Tinta Pantone 280 C o negro.

Segundo nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic Light 8 pt. caja alta. Tinta Pantone 280 C o negro.
Tercer nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 8 pt. Tinta Pantone 280 C o negro.
Direccién: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt. Tinta Pantone 280C o negro tramado al 50%.

-]

LR

025 mm

4 =
IU mm

{&ze/-. CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

S T 100 mm
Viceconsejeria de Deporte .

DIRECCION GENERAL DE DEPORTE
Area de Deportes Nauticos

15 mm

eﬁ]lﬂ

DEPORTE 46 mm

Palacio de la Asamblea
Pza, de Espafa s/n

35 mm 52001 - MELILLA p-S 4

20 mm

Formato sobre americano 225 x 115 mm
Reproduccion reducida al 75%



Manual de Identidad Corporativa
Sistermna de Papeleria

SOBRE CUARTO PROLONGADO CON LA MARCA JUNTO A OTRO IDENTIFICADOR:

USO EXTERNO
Papeleria General

Marca: Logotipo positivo tinta Pantone 280 C o negro. Simbolo a color o versidon lineal negro.

Primer nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic cuerpo 11 pt. Tinta Pantone 280 C o negro.

Segundo nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic Light 9 pt. caja alta. Tinta Pantone 280 C o negro.
Tercer nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 9 pt. Tinta Pantone 280 C o negro.
Direccién: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 7 pt. Tinta Pantone 280C o negro tramado al 50%.
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USO EXTERNO
Papeleria General

SOBRE FOLIO PROLONGADO CON LA MARCA JUNTO A OTRO IDENTIFICADOR:

Marca: Logotipo positivo tinta Pantone 280 C o negro. Simbolo a color o version lineal negro.

Primer nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic cuerpo 16 pt. Tinta Pantone 280 C o negro.

Segundo nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic Light 12 pt. caja alta. Tinta Pantone 280 C o negro.
Tercer nivel emisor: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 12 pt. Tinta Pantone 280 C o negro.
Direccién: Tipografia Clearface Gothic Light cuerpo 10 pt. Tinta Pantone 280C o negro tramado al 50%.
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