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f.- Fecha o periodo en que se ha efectuado la
operacion que se factura.

g.- Descripcion detallada de la obra, servicio o
suministro realizado.

h.- Firma del proveedor de la obra, suministro o
servicio.

Cuando setrate de facturacion de suministros se
acompanfara copia del albaran de entrega y destino
del material en el que conste:

a.- Fecha de recepcién del suministro.

b.-Hojadeclaratoria de laimportacién del produc-
to objetodel suministro (IPSlimportacién) en el caso
de empresas proveedoras no establecidas en Melilla.

c.- ldentificacién y cargo del receptor con la
conformidad delresponsable de la unidad gestorade
gasto correspondiente.

Ademas de los datos sefalados previamente, se
recomiendahacer constar en las facturas la siguien-
teinformacion:

- El correo electrénico, teléfono y concrecion de
la persona de contacto.

- La unidad gestora del encargo indicando, si es
posible, a la persona.

- Forma de pago. Si esta fuese por transferencia
bancaria, deberaindicarsela cuentacorriente enla
que se proceda el abono.

2.- En cualquiermomento del procedimientoy en
elsupuestode que lafacturaregistradanoreunalos
requisitos obligatorios establecidos en el apartado
anterior, se requerira por el érgano de registro al
proveedor al objeto de que subsane las deficiencias
observadas mediante la presentacion de factura
rectificativa, procediendo a anular el registro de
entrada de la misma. La fecha de registro de la
factura rectificativa sera la de presentacion de la
misma.

Sise observase en el momento de presentacion
por parte del responsable del Registro de Facturas
que lamismano reune los requisitos legales estable-
cidos, se podra denegar motivadamente el registro
de la misma.

Articulo 7.-Inscripcion.

1.-La inscripcién en el Registro de Facturas, es
requisito necesario para justificar las prestaciones
realizadas por terceros a favor de Proyecto Melilla,
S. A,y para la tramitacion del reconocimiento de la
obligacién derivado de las mismas. Cualquierfactura
o documento justificativo emitido por terceros que
cumpla con los requisitos minimos establecidos en
el presente Reglamento y en el Real Decreto 1619/
2012, debe serobjeto de anotacion en el Registrode
Facturas.

2.-La inscripcion se efectuara por estricto orden
de recepcion, debiendo registrarse con nimero de

orden correlativo en un asiento en el que constara,
como minimo, la informacion sefalada en los
apartados a) a h) del apartado 1 del articulo 6 del
presente Reglamento.

3.- La anotacién en el Registro de Facturas,
producira los efectos establecidos la Ley 3/2004,
de 29 de diciembre y en el Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico, segun redac-
ciondadaporel Real DecretoLey 4/2013,de22de
febrero.

Articulo 8.-Tramitacion de facturas.

1.-Unavezrealizadalainscripcidon delafactura
en el registro, se remitira de forma inmediata a la
unidad gestora del gasto para suconformidad, bajo
las responsabilidades prevenidas parala demora
en el articulo 5.3 del presente Reglamento.

2.-Laremisidon delafacturaalaunidad gestora
se anotara en el Registro de Facturas con indica-
ciondelafechade saliday unidad gestoraalaque
seenvia.

3.-En las facturas remitidas a las unidades
gestoras se haraconstarlafechade inscripcion de
lafacturay elnumero de registro, para constancia
de los plazos legales de pago.

4.-Recibidas las facturas porlas unidades ges-
toras del gasto, éstas procederan a sutramitacion
inmediata de forma que posibilite la
cumplimentacion de todos los tramites
procedimentales obligados dentro del plazo legal
de pago. Encasode observarse algun errorenlos
conceptos facturados, la unidad gestora, procede-
ra aladevoluciéninmediata al proveedor, hacién-
dole constar el motivo de devolucién de la factura
y comunicandole al responsable del Registro de
Facturas dicha circunstancia con el objeto de que
sea tenida en cuenta en relacién a los plazos
establecidos enlalLey 3/2004, de 29 de diciembre
y en el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre porel que se aprueba el Texto Refundi-
do de la Ley de Contratos del Sector Publico,
modificados por el Real Decreto Ley 4/2013, de 22
de febrero. Se considerara como nueva fecha de
presentacion la de registro de lafacturarectificativa,
quedando anulado el Registro anterior.

5.-Transcurridounmesdesde laanotacionenel
registro de la factura o documento justificativo sin
que el 6érgano gestor haya procedido a tramitar el
oportuno expediente de reconocimiento de la obli-
gacion, derivado de laaprobacion de larespectiva
certificacion de obra o acto administrativo de con-
formidad con laprestacionrealizada, el responsa-
ble del Registro de Facturas requerira a dicho
organo gestor para que justifique por escritola falta
de tramitacion de dicho expediente.



