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Las solicitudes que se formulen por Internet
deberan cumplimentar losimpresos correspondien-
tes, caratuladel sobre incluido, que estaran disponi-
bles en la pagina web oficial de la Ciudad
(www.melilla.es), becas universitarias, y aportar
asimismo ladocumentacién exigida enlas bases de
la presente convocatoria.

LaAdministracion de la Ciudad Auténoma podra
comprobar la veracidad de todos los requisitos exi-
gidos y de las declaraciones formuladas, asi como
cualquier documentacién que aporte el interesado.
El falseamiento de los requisitos y documentacion
exigiday/ode las declaraciones formuladas, produ-
cirdlaanulacién de la solicitud y, en consecuencia,
ladenegacionde laayuda, sin perjuicio delasdemas
responsabilidades enlas que puedaincurrir el solici-
tante.

Elplazo de presentacién comenzara desde el dia
siguiente a su publicacién en el BOME yfinalizara el
dia 10 de enero de 2014.

No obstante lo anterior, aquellos que hallan for-
mulado solicitudes de ayuda para matricula a otras
entidades dispondran de diez dias desde que les
fueracomunicada por parte de éstas la concesiony
su cuantia, oladenegacion delaayuda, paraaportar
al expediente los documentos citados. En caso de
no hacerlo se entendera que desisten de la solicitud
formulada.

El mismo plazo de diez dias dispondran para
completar los justificantes de pago de la matricula
los alumnos que, por haber fraccionado su pago o
circunstanciaanéaloga, no dispongan de ladocumen-
tacion acreditativa de pago delimporte total. Pasado
esteplazo, aafectosdelaayuda, sélo sereconocera
elimporte que se haya acreditado suabono, siempre
gue el alumno no haya anulado la matricula.

Los plazos anteriormente sefialados podran ser
ampliados mediante Orden de la Excma. Sra. Con-
sejera de Presidencia, a propuesta del Organo Ins-
tructor.

82.- Procedimiento de Concesion

La instruccion del procedimiento para la conce-
sion de las ayudas correspondera a la Secretaria
TécnicadelaConsejeriade Presidenciay Participa-
cion Ciudadana. Por parte del 6rgano instructor se
realizaran de oficio cuantas actuaciones estime
necesarias para la determinacion, conocimiento y
comprobacion de los datos en virtud de los cuales
debe formularse la propuesta de resolucion. Se
verificara que las solicitudes cumplen los requisitos
exigidos en la convocatoria, y si advirtiese defectos
formales u omisién de alguno de los documentos
exigidos, se requerira al solicitante para que subsa-

ne la falta o acomparie los documentos precepti-
vos en el plazo de 10 dias habiles, apercibiéndole
que, de nohacerlo, se entendera que desiste de su
solicitud, previaresolucién dictada en los términos
del articulo 42 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre. Asimismo, se realizardunacomproba-
cion de las solicitudes, en la que se constate el
cumplimiento de las condiciones impuestas para
adquirir la condicion de beneficiario de la ayuda.

A tal efecto, se podran solicitar cuantos infor-
mes y asesoramiento estime necesarios para la
resolucion.

El 6rgano instructor emitira informe, que se
incorporara al expediente, y en el que se hara
constar que de lainformaciéon que obraen su poder
se desprende que los posibles beneficiarios de las
ayudas cumplentodos losrequisitos para acceder
a las mismas.

Se constituira, asimismo, un Organo Colegiado
cuya composicién seré la siguiente:

-El Director General de Presidencia

-Dos empleados publicos de lacitada Consejeria,
actuando uno de los mismos como Secretario/a
delmencionado 6rgano.

Todo ello, sin perjuicio de la funcién ultima
fiscalizadora que compete ala Intervencion de la
Ciudad.

El Organo Colegiado emitira un Informe en el
gue se concrete el resultado de la evaluaciéon
efectuada.

ElOrgano Instructor, ala vista del expediente y
del Informe del Organo Colegiado, formulara la
propuestade resolucion provisional, debidamente
motivada, que debera notificarse alosinteresados,
de acuerdo con lo previsto en los arts. 58 y 59 de
la Ley 30/1992, mediante su publicacion en el
Boletin Oficial de la Ciudad (BOME), concediéndose
un plazo de diez dias para la presentacion de
alegaciones. De no exponerse alegaciones en el
plazo reglamentario la propuesta de resoluciéon
provisional tendra el caracter de definitiva.

De existir alegaciones, el Organo colegiado
debera pronunciarse sobre las mismas antes de
formularse la propuesta definitiva.

La propuesta de concesién se formulara al
Organo concedente por el Organo colegiado a
través del Organo instructor.

Las propuestas de resolucion provisional y
definitivano crearan derecho alguno afavorde los
beneficiarios propuestos.

La competencia para resolver, como Organo
concedente, corresponde al Excmo. Sr. Conseje-
ro de Presidenciay Participacion Ciudadana.



