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1. Fotocopiade D.N.I./N.I.E. de la persona solici-
tante, de todos los que aparezcan en el documento
publico y de todos los miembros de la Unidad
Familiar.

2.Fotocopiadel Libro de Familia o deldocumento
acreditativo de lainscripcion como parejade hecho.

3. En caso de que la persona solicitante sea
menor de 18 afios o esté incapacitado/a, se presen-
tara documentacion acreditativa de la representa-
cionlegal de la persona que lo solicite en sunombre
(libro de familia, resolucidn judicial).

4. Autoliquidacion del Impuesto sobre el Incre-
mento de Valor de los Terrenos de Naturaleza
Urbanarelativa alatransmision delinmueble, adjun-
tando el documento acreditativo de la transmisién
realizada.

5. Informe/Certificacion. negativa de bienes
inmuebles o de la circunstancia de no figurar como
titular catastral de cada uno de los miembros de la
unidad familiar.

6. Documento publico de la compraventa del
inmueble y constituciéon de la hipoteca.

7. Autorizacion a la Administracion de la Ciudad
Autonomade Melillaa, que en caso de ser beneficia-
rio, se proceda a la compensacion de la ayuda
concedida con la deuda tributaria en concepto de
Impuesto sobre el Incremento de Valorde los Terre-
nos de Naturaleza Urbana (IIVTNU).

8. Autorizacioén a la Consejeria de Economia 'y
Hacienda, para consulta de datos de todos los
miembros de la Unidad familiar, en relacion con:

8.1. Datos Tributarios Locales.

8.2. Informacioén fiscal a la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria.

8.3. Seguridad Social, datos relativos a la vida
laboral y certificados de pensiones.

8.4. Acceso al catastro.

8.5. Padrén Municipal de habitantes.

9. Asicomo aquellos documentos que lapersona
solicitante ola Consejeriade Economiay Hacienda
estime convenientes.

10. Lacomprobacion de la existenciade datos no
ajustados alarealidad, tanto enlasolicitud comoen
los Anexos o enladocumentacion aportada, supon-
drala denegacion de la ayuda solicitada, sin perjui-
ciode lasresponsabilidades administrativas y pena-
les que pudieran derivarse.

Sexta.- Plazo de Presentacion de Solicitudes.

A) El plazo de presentacion de las solicitudes
permanecerdabiertotodo el afio, tramitandose soli-
citudes nuevas mientras exista dotacion econémica
en la consignacion presupuestaria del ejercicio co-
rrespondiente.

B) Lasolicitud de laayudadeberaefectuarse en
el plazo de TRES MESES desde:

a. la presentacién de la auto liquidacién del
Impuesto sobre el Incremento de Valor de los
Terrenos de Naturaleza Urbana.

b. la apertura de expediente de comprobacion
limitada (articulos 117, 136 y siguientes de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria)
por el hecho imponible del Impuesto sobre el
Incremento de Valordelos Terrenos de Naturaleza
Urbanainiciado porla Administracion Tributaria de
la Ciudad Autobnoma de Melilla.

C) Si la solicitud de iniciacién no redne los
requisitos exigidos, se requeriraalinteresado para
que, enunplazodediez (10) dias, subsane lafalta
0 acomparfie los documentos preceptivos, con
indicacion de que, siasinolo hiciera, se le tendra
por desistido de su peticion, previaresoluciéon que
debera ser dictada en los términos previstos en el
articulo42 delalLey30/1992, de 26 de noviembre.

D) Se podré requerir la presentacion de otros
documentos que garanticen el cumplimiento de
los requisitos exigidos en estas bases.

Séptima.- Tramitacion Administrativa.

A) Una vez recibida en la administracion de la
Ciudad Auténomade Melillala solicitud, se debera
remitiralaDireccion General de Gestion Tributaria
para su tramitacion.

B) Una vez recabada toda la documentacion
exigida, el personal de la Oficinade IPSI Operacio-
nes Interioresy otros Derechos Econdmicos, emitira
un informe-propuesta estimatoria o0 denegatoria,
que se elevara para su resolucion.

C) De acuerdo con elinforme establecido enel
apartado anterior, se dictara resolucion por el
drgano competente.

D) Lanotificacion se realizaraen eldomiciliode
las personas solicitantes.

E) Se procedera a dar traslado de la citada
resolucién al departamento de Contabilidad de la
Consejeriade Economiay Hacienda.

F) Trimestralmente la Consejeriade Economia
y Hacienda debera publicar la relacién de benefi-
ciarios en el Boletin Oficial de la Ciudad de Melilla
(BOME), en la que se indicara, al menos, los
siguientes conceptos:

a) Nombre y Apellidos de los beneficiarios del
programa.

b) NIF.

¢) Importe de la ayuda otorgada.

Octava.- Abono de la ayuda.

Una vez notificada favorablemente la resolu-
cion, se procedera ala compensacion de la cuota



