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- Documentacion acreditativa (factura) de la
adquisicién de los libros, material didactico e
informatico o gastos de transporte escolar.

- Datos de la cuenta para el ingreso de la ayuda
(titular o titulares y nimero de cuenta con todos los
digitos).

El alumno beneficiario debera ser titular tinico o
bien cotitular de la cuenta junto a su padre, madre,
o tutor.

- Documentacion acreditativa de matriculacionen
ESO del alumno/s durante el curso 2013/2014.

- Declaracionformal de estar al corriente entodas
las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social
y de no tener pendiente de justificacién subvencién
alguna otorgada por la Ciudad.

- Documentacién acreditativa correspondiente,
cuando la renta familiar haya sufrido una variacion
significativadurante 2013, superior al 25% respecto
al afio 2012. La Ciudad Auténoma podra tener en
cuenta esta circunstancia a efectos de la concesion
de las ayudas.

La Administracion de la Ciudad Auténoma podra
comprobar la veracidad de todos los requisitos exi-
gidosy delas declaraciones formuladas, asi como
cualquier documentacion que aporte el interesado.
El falseamiento de los requisitos y documentacion
exigida y/o de las declaraciones formuladas produ-
ciralaanulacién de la solicitud y, en consecuencia,
ladenegacién de laayuda, sin perjuiciode lasdemas
responsabilidades en las que pueda incurrir el
solicitante.

UNDECIMA: PROCEDIMIENTO DE CONCESION

La instruccion del procedimiento para la conce-
sion de las ayudas correspondera a la Secretaria
TécnicadelaConsejeria de Presidenciay Participa-
cion Ciudadana. Por parte del 6rgano instructor se
realizaran de oficio cuantas actuaciones estime
necesarias para la determinacion, conocimiento y
comprobacion de los datos en virtud de los cuales
debe formularse la propuesta de resolucion.

Se verificara que las solicitudes cumplen los
requisitos exigidos en la convocatoria, y siadvirtiese
defectos formales u omision de alguno de los docu-
mentos exigidos, se requerira al solicitante paraque
subsane la falta 0 acompafie los documentos pre-
ceptivos en el plazo de 10 dias habiles, apercibién-
dole que, de nohacerlo, se entenderaque desiste
de su solicitud, previa resolucién dictada en los
términos del articulo 42 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre. Dichanotificacion se realizara mediante
la publicacion en el BOME. Sin perjuicio de lo
anterior, a efectos informativos, podra exponerse el
correspondiente listado enlaweb oficial de la Ciudad

(www.melilla.es) o en las dependencias oficiales
gue se anunciardn en su momento.

Asimismo, se realizara una comprobacion de
las solicitudes, en la que se constate el cumpli-
miento de las condicionesimpuestas para adquirir
la condicion de beneficiario de la ayuda. A tal
efecto, se podran solicitar cuantos informes y
asesoramiento estime necesarios para la resolu-
cion.

El 6rgano instructor emitira informe, que se
incorporara al expediente, y en el que se hara
constar que de lainformacion que obraensu poder
sedesprende que los posibles beneficiarios de las
ayudas cumplen todoslos requisitos paraacceder
a las mismas.

Se constituira, asimismo, un Organo Colegia-
do cuya composicion sera la siguiente:

- El Director General de Presidencia y Partici-
pacion Ciudadana.

- Dos empleados publicos de la citada
Consejeria, actuando uno de los mismos como
Secretario/a del mencionado érgano.

Todo ello, sin perjuicio de la funcién dltima
fiscalizadora que compete a la Intervencion de la
Ciudad.

El Organo Colegiado emitira un Informe en el
gue se concrete el resultado de la evaluacion
efectuada en aplicacion de los criterios estableci-
dos en las presentes bases.

ElOrgano Instructor, ala vista del expediente y
del Informe del Organo Colegiado, formulara la
propuestade resolucion provisional, debidamente
motivada, que deberanotificarse alos interesados,
de acuerdo con lo previsto en los arts. 58 y 59 de
la Ley 30/1992, mediante su publicacién en el
Boletin Oficial de la Ciudad (BOME), concediéndose
un plazo de diez dias para la presentacién de
alegaciones. Sin perjuicio de lo anterior, a efectos
informativos, podra exponerse el correspondiente
listado provisional en la web oficial de la Ciudad (
www.melilla.es) o en las dependencias oficiales
gue se anunciaran en su momento.

Denoexponerse alegaciones en el plazoregla-
mentario la propuesta de resolucién provisional
tendra el caracter de definitiva.

De existir alegaciones , el Organo colegiado
debera pronunciarse sobre las mismas antes de
formularse lapropuesta definitiva.

La propuesta de concesion se formulara al
Organo concedente por el Organo colegiado a
través del Organo instructor.

Las propuestas de resolucion provisional y
definitivano crearan derecho alguno afavorde los
beneficiarios propuestos.



