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Articulo 30.- Los archivos de gestién administra-
tiva son los responsables de la custodia de los
documentos generados por sus servicios desde su
génesis hasta la finalizacion de los procedimientos
guelos originaron.

Estaran en contacto con el Archivo General, que
les asesorard en materia archivistica, tanto de con-
servacion documental como de procedimiento de
gestion de la documentacion.

Articulo 31.- En cada una de las Consejerias y
Entidades de Derecho publico o privado vinculadas a
la Ciudad Auténoma de Melilla, se establecera un
Archivo Intermedio en el que confluiran los documen-
tos que, generados por cada una de las oficinas
dependientes de las mismas, se encuentren en el
estadio intermedio entre los archivos de gestion
administrativay el Archivo General. El responsable
de los Archivos Intermedios sera el Secretario Téc-
nico de cada Consejeria o el érgano equivalente en
cada organismo auténomo o sociedad publica.

Articulo 32.- Mediante acuerdo de Consejo de
Gobierno, se podran crear aquellos Archivos Espe-
ciales que, bien por la naturaleza de su soporte,
caracteristicas de conservacion o acceso o por estar
sometidos a una regulacion especifica, se estimen
convenientes, a propuesta de la Consejeria de Cul-
tura, previo informe técnico de la Direccién del
Sistema Archivistico y del area competente por
razon de la materia, en su caso.

Articulo 33.- Los archivos intermedios a los que
se refiere el articulo 31 tienen como mision el
tratamiento archivistico de los documentos prima-
rios o secundarios generados por lainstituciéon. Son
funciones de estos archivos intermedios:

a) La prestacion de asesoramientoy lacolabora-
cion conlos archivos de gestion administrativa para
la correcta recepcion de los documentos.

b) Laconservacion de los documentos primarios
y secundarios hasta su transferencia al Archivo
General.

¢) La transferencia al Archivo General de los
documentos secundarios cuando éstos adquieran
un valor terciario o historico.

d) La atencién a las demandas de informacion
delos ciudadanos, reproduciendo los documentos
gue se soliciten sin que los originales puedan salir
del recinto de la oficina donde se encuentren.

e) La atencion a las demandas de informacion
de la Administracién autondmica, pudiendo salir
temporalmente los documentos con destino a las
oficinas, siempre que se haga cargo de ellos el
responsable de la misma o el técnico que lo
solicite.

f) Larespuestaalas demandas deinformacién
de otras Administraciones, en cuyo caso se dara
preferentemente copiade los documentos reque-
ridos. Sélo en casoimprescindible, por peticion de
la autoridad judicial, podran salir los documentos
delrecintodelarchivo, quedando copia autentificada
de los mismos.

Articulo 34.- Al Archivo Generalle corresponde
la responsabilidad de la custodia, conservaciény
divulgacion del Patrimonio Documental Melillense
gue ha alcanzado un valor terciario. Tiene como
mision:

a) Recibirladocumentacion enfase semiactiva
de usoinfrecuente y de conservacion permanente,
asi como la documentacion historica o terciaria
producida por la Administracién de la Ciudad
Autonoma de Melilla, transferida desde los archi-
vosintermediosy, en casos excepcionales, desde
los Archivos de gestion administrativa.

b) Ingresar, conservar y difundir los fondos de
documentos privados que, por su valor testimonial
y referencial, conciernan a Melilla y sean de
especialrelevancia. Las formas de ingreso podran
ser por adquisicion, donacién, cesion, o depésito,
debiendo respetarse las clausulas pactadas en
cada caso.

¢) El Archivo sera el receptor de los documen-
tos entregados mediante convenios con otras
Administraciones, para su conservacion y tutela.

d) Promover las actividades de difusion del
Patrimonio Documental Melillense que custodia, y
proponer el establecimiento de los acuerdos que
sean precisos parafomentar su tratamiento técni-
co y difusion.



