BOME NUM. 4978 - MELILLA, VIERNES 30 DE NOVIEMBRE DE 2012 - PAG. 4768

tos de titularidad publica de Melilla, los documentos
privados que integran o puedan integrar el Patrimonio
Documental Melillense, los archivos situados en el
ambitoterritorial de Melillay los 6rganos administra-
tivos que les prestan apoyo.

Articulo 3.- El Sistema de Archivos de Melilla es
el conjunto de 6rganos de la Administracion que, con
normas y procedimientos, garantizan, de acuerdo
con sus valores, la gestion, conservacion, protec-
cion, difusion correcta de la documentacion y el
accesoalosdocumentos que integran el Patrimonio
Documental Melillense.

Forman parte del Sistema de Archivos de la
Ciudad Auténoma de Melilla:

1. La Consejeria de Cultura, con relacion a sus
funciones de proteccién del patrimonio documental
y archivistico.

2.ElIComité Asesorde Valoraciény Seleccion de
Documentos

3. La direccién del Sistema.

4. Los archivos estructurados de la siguiente
forma:

- Los archivos de gestion administrativa
- Los archivos intermedios
- Los archivos especiales
- El Archivo General
- El Archivo Histérico
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Articulo4.- A efectos del presente Reglamento se
entiende por:

a) Documento: es, taly como lo define laLey 16/
1985 de Patrimonio Histérico espafiol, toda expre-
sién, enlenguaje natural o convencional, y cualquier
otra expresion, en lenguaje oral o escrita, natural o
convencional y cualquier otra expresion grafica,
sonora, 0 enimagen, recogidas en cualquier soporte
material, incluso los soportes informaticos. Se ex-
cluyen los ejemplares de ediciones.

b) Fondo documental: es el conjunto organico
de documentos reunidos en un proceso natural
gue hansido generados orecibidos por una perso-
na, fisica ojuridica, publica o privada, alolargo de
Su existencia, en el ejercicio de las actividades y
funciones que le son propias.

¢) Coleccion documental: es el conjunto no
organico de documentos que se reldnen y se
ordenan en funcion de criterios subjetivos o de
conservacion.

d) Archivo: es el organismo, o la institucion,
desde donde se realizan especificamente funcio-
nes de organizacion, tutela, gestion, descripcion,
conservacion y difusién de documentos y fondos
documentales. También se entiende porarchivoel
fondo o conjunto de fondos documentales.

e) Sistema de gestién documental: es el con-
junto de operacionesy de técnicas, integradas en
la gestiébn administrativa general, basadas en el
andlisis de la produccion, la tramitacion y los
valores de los documentos, que se destinan a la
planificacion, el control, el uso, la conservacion y
la eliminacién o la transferencia de los documen-
tos a un archivo, con el objetivo de racionalizar y
unificar su tratamiento y conseguir una gestion
eficaz y rentable de los mismos.

f) Documentacion primaria: es la documenta-
cion administrativa que cada unidad tramita o
utiliza habitualmente en sus actividades.

g) Documentacion secundaria: esladocumen-
tacion administrativa que, una vez concluida la
tramitacion ordinaria, no es utilizada de forma
habitual por la unidad que la ha producido en su
actividad.

h) Documentacion terciaria o histérica: es la
documentacién que, unavez concluidalavigencia
administrativainmediata, posee valores de carac-
ter cultural o informativo.

i) Documento melillense: es aquel documento
producido o recibido en Melilla por cualquier perso-
na o entidad, publica o privada.
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