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visany coordinan los contenidos y la edicion literaria
y grafica de la seccién que tenga atribuida.

¢) Redactores: Son los periodistas, titulados o
con conocimientos y experiencia suficiente en la
materia que realizan untrabajo de tipo fundamental-
mente intelectual, de modo literario, grafico o de
publirreportaje que tienen encomendada un area
informativa y que concluyen su tarea cuando la
informacion esta lista para su edicion.

d) Ayudantes de Redaccion: Incluye esta catego-
ria alpersonal de Redacciéntitulado onoquerealiza
distintas funciones técnicas de apoyo informativas o
de otro tipo.

e) Fotografos: Sonlos profesionales que realizan
untrabajo habitualmente de modo gréfico, incluyen-
do el tratamiento técnico que se requiera hasta que
la informacion esté lista para su edicion.

f) Auxiliares fotégrafos: Son profesionales en
periodo formativo que realizan distintas funciones de
apoyo, incluyendo la realizacion de fotografias hasta
que el trabajo esté listo para su edicion.

g) Disenador Grafico: Son los profesionales que
realizan un trabajo habitualmente de creacion grafi-
ca, ya sea informativa o publicitaria, incluyendo el
tratamiento técnico que se requiera hasta que la
formacion esté lista para su edicion.

h) Auxiliar de Disenador Grafico: Son profesiona-
les en periodo formativo que realizan distintas funcio-
nes de apoyo, incluyendo la realizacién de graficos
hasta que el trabajo esté listo para su edicion.

i) Repartidor: Incluye esta categoria al personal al
servicio del departamento de distribucién, que llevan
acargo las funciones de distribuciony reparto diario
de la prensa a suscriptores y estancos, estando
todos ellos bajo la coordinacion, mando y supervi-
sion del Jefe de Seccidn de Distribucion correspon-
diente.

2. — Administracion.

Comprende esta area profesionales que realizan
actividades correspondientes a la gestion adminis-
trativa y econdémica de la empresa.

a) Jefe Administrativo: Es el personal que asume
bajo la dependencia de la Gerencia de laempresay

conlapreparacion adecuada paraello, lallevanza
deloslibros de contabilidad, preparacién de decla-
raciones de impuestos, gestiones de cobros y
pagos, gestiones bancariasy cualquier otra activi-
dad propia de la administracion de la empresa,
utilizando para ello las herramientas que fueran
precisasy que pongaa sudisposicionlaempresa.

b) Oficial de Primera: Son aquellos empleados
que, coniniciativay responsabilidad, ejecutan bajo
la dependencia de su superior jerarquico, las
funciones propias del area, incluyendo la atencion
al publicoyalas llamadas telefénicas pasandolas
aldepartamento que corresponda, asi como cual-
quier otratarea que puedaencomendarsele.

c) Oficial de Segunda: Sonlos empleados que,
con responsabilidad limitada y con subordinacion
al superior jerarquico, realizaran las funciones
propias del area, incluyendo la atencién al publico
y alas llamadas telefénicas pasandolas al depar-
tamento que corresponda, asi como cualquier otra
tarea que puedaencomendarsela.

e) Auxiliar Administrativo: Se considerarancomo
tales aquellos administrativos que realicen las
funciones auxiliares propias del area, incluyendo
la atencion al publico y alas llamadas telefonicas
pasandolas aldepartamento que corresponda, asi
como cualquier otra tarea que pueda encomen-
darsele.

f) Oficial de 32: Son aquellos empleados que,
con responsabilidad limitada y con subordinacion
al superior jerarquico, realizan funciones propias
del area, incluyendo la atencion al publico y el
mantenimiento de las instalaciones.

3. - Personal de Comercial.

Comprende esta area a los profesionales que
realizan actividades correspondientes ala organi-
zacion, gestion y desarrollo de la empresa en sus
aspectos comerciales y de atencion al cliente.

a) Agente Comercial: Son aquellos empleados
que, coniniciativay responsabilidad, ejecutan bajo
la dependencia de un superior jerarquico, las
funciones propias del area, encaminadas alaventa
de publicidad, suscripcionesy cualquier otratarea
comercial que se le encomiende



