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1.8. Verificacion del procedimiento por los res-
ponsables de los servicios.

Indicadores.
- Calendario de Actuacién.
-Numerototal de procedimientos secuenciados.

- Numero de procedimientos secuenciados por
Consejeria/ area.

-Numero de procedimientosinventariados.

- Numero de procedimientos racionalizados.
-Numero de procedimientos verificados.

2. Normalizacién de documentos.

Acciones principales.

2.1. Actualizacion de formularios, modelos y
documentos asociados al procedimiento, identifi-
cando aquellos documentos que siguen plantillas y
modelos normalizados, como formularios de solici-
tud.

2.2. Inclusion en un Registro de formularios/
documentos de la Ciudad Auténoma de Melilla, que
se destinara a tal fin y atribuyendo una codificacion
y hombre a los mismos.

2.3.Incorporacién de Formularios/ modelos en el
Portal web de la Ciudad Autonoma de Melilla.

Indicadores.

- NUumero de documentos/formularios normaliza-
dos.

-Numero de formularios registrados.

-Numero de formularios incorporados en el portal
web de la Ciudad Auténoma de Melilla.

3. Simplificacién de procedimientos.
Acciones principales.

3.1. Diagndstico y mejora del procedimiento,
aplicando criterios de simplificaciony definiendo las
mejoras viables de implantacion. Para ello es nece-
sario realizar un estudio para reducir requisitos,
documentacién, obligaciones de informacién,
agilizacion de la tramitacién, implantacion de ges-
tion electrénica del procedimiento y otros mecanis-
mos de participacion, transparencia e informacion.

.Adecuacion de lanormativa al nuevo procedi-
miento

.Reduccidn de exigencia de datos y documen-
tos mediante declaraciones responsables, que
conllevara al compromiso de aportarjustificantesy
documentacién acreditativa cuando sea requerida
por la Administracion.

. Valoracién del momento procedimental de la
aportacion de documentos.

. Intercambio de datos e informacion entre
distintos 6rganos y/ o entre Administraciones, con
elconsentimiento expreso de lapersonainteresa-
da para la consulta de estos datos segun la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protec-
cion de Datos de Caracter Personal

3.2. Medicion de cargas administrativas para
evaluaciondel proceso, y reduccién de cargas, en
Su caso.

3.3. Informe motivado con las mejoras identifi-
cadas y viabilidad de su implantacion.

3.4. Revision de la Guia de Tramitacion del
Procedimiento.

Indicadores.

- Numero de tramites excluidos del procedi-
miento.

- Numero de procedimientos simplificados.
- Reduccidn de carga administrativa.

4. Aplicacién de medios electronicos.
Acciones principales.

4.1. ldentificacion de las aplicaciones
informaticas que dan soporte a la tramitacién
actual.

4.2. Descripcion del nivel de telematizacion del
procedimiento, coninformacion sobre la descarga
deformularios y posterior presentacion telematica,
en su caso. Inicio telematico del procedimiento,
consulta del estado del procedimiento.

4.3. Identificacion de la sede electronica y los
puntos de acceso electrénico a informacién o a
servicios telematicos asociados al procedimiento.



