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Manual de Procedimientos de Gestion y Control de Proyectos Cofinanciados por e/
FEDER- Fondo de Cohesion y Ciudad Autdnoma de Melilla

i) Elabora, de cara a la certificacién periédica de gastos e individualmente, para el

proyecto con gasto elegible a incluir en la certificacién, listados de control (“check
lists”) sobre los siguientes aspectos: elegibilidad de gastos, informacién y publicidad,
medioambiente, contratacién publica y sistemas de ayudas, segin el Anexo I,
facilitado por el Ministerio de Economia y Hacienda. Para ello realizard las
comprobaciones y verificaciones oportunas.
Estos listados de control, asi como los gastos a incluir en cada certificacién periédica
de gastos, los remitird a la Direccién General de Fondos Europeos con un mes de
antelacién sobre la fecha de presentacién de la certificacion (las certificaciones se
presentan los dias 15-marzo, 15-junio y 15-octubre de cada afio, y la documentacion
se presentara con un mes de antelacion sobre estas fechas).

j) Realiza su parte del informe de ejecucién anual dentro de los dos meses siguientes al
final de cada afio civil completo de ejecucion.

k) Cumplimenta las fichas correspondientes, en la aplicacién informatica facilitada por La
Direccion General de Fondos Europeos

I) Elabora, de forma periddica, informes descriptivos del estado de avance de los
proyectos, que acompafan a las certificaciones de gastos

m) A la finalizacion de los proyectos:

= Realiza el Informe de Ejecucién Final en el plazo de tres meses desde la
finalizacion del proyecto.



