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Manual de Procedimientos de Gestion y Control de Proyectos Cofinanciados por e/
FEDER- Fondo de Cohesion y Ciudad Autdnoma de Melilla

e) Acepta las facturas correspondientes a los servicios y suministros, previa comprobacién
material de los servicios y suministros realizados

f) Aplica todas las medidas de informacion y publicidad que dentro del Plan de
Comunicacién estan encuadradas dentro de su competencia

g) Lleva una contabilidad separada o una codificacién contable adecuada de las
transacciones y operaciones realizadas con cargo a los proyectos cofinanciados

h) Expide, en su caso, los informes correspondientes sobre los principales problemas
técnicos, financieros y juridicos planteados y de las medidas adoptadas para
corregirlos

i) Elabora, dé cara a la certificacion periddica de gastos e individuaimente, para el
proyecto con gasto elegible a incluir en la certificacion, listados de control (“check
lists”) sobre los siguientes aspectos: elegibilidad de gastos, informacién y publicidad,
medioambiente, contratacién publica y sistemas de ayudas, segin el Anexo I,
facilitado por el Ministerio de Economia y Hacienda. Para ello realizard las
comprobaciones y verificaciones oportunas.
Estos listados de control, asi como los gastos a incluir en cada certificacién periddica
de gastos, los remitird a la Direccion General de Fondos Europeos con un mes de
antelacién sobre la fecha de presentacion de la certificacion (las certificaciones se
presentan los dias 15-marzo, 15-junio y 15-octubre de cada afio, y la documentacion
se presentara con un mes de antelacién sobre estas fechas).

j) Realiza su parte del informe de ejecucién anual dentro de los dos meses siguientes al
final de cada afio civil completo de ejecucion.

k) Cumplimenta las fichas correspondientes, en la aplicacion informatica facilitada por La
Direccion General de Fondos Europeos

I) Elabora, de forma periddica, informes descriptivos del estado de avance de los
proyectos, que acompanan a las certificaciones de gastos

m) A la finalizacién de los proyectos:
= Realiza el Informe de Ejecucién Final en el plazo de tres meses desde la finalizacion

del proyecto.



