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Objetivos:

e Mejorar los conocimientos generales de los participantes en el manejo de la Ley
de Régimen Juridico de las Administraciones Ptblicas y del Procedimiento

Administrativo Comun.

Contenido:

Ambito de aplicacién. Principios. Los derechos y deberes de los ciudadanos.
El silencio administrativo. Los interesados.

El acto administrativo. El procedimiento administrativo.

Los recursos administrativos.

La responsabilidad patrimonial. La potestad sancionadora.
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PLAN DE FORMACION ANO 2007
DESCRIPCION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS

ENTIDAD GESTORA: DGAP
ACTIVIDAD FORMATIVA REALIZADA CON FONDOS PROPIOS
AREA TEMATICA: JURIDICO-ADMINISTRATIVA

Accion Formativa namero: | Denominacién: Protocolo
Destinatarios: Empleados Piblicos de la Ciudad Auténoma de Melilla

N° de Ediciones: |1 |Participantes por edicién: |15 .| Total participantes: |15
N° de horas por 15 = |Total horas: 1S
edicion:

Calendario previsto:

Del 4 al 8 de Junio de 2007.
Objetivos:

» Desarrollar técnicas y aplicar conceptos de utilidad a la hora de organizar actos
protocolarios o colaborar con las personas encargadas de su organizacion.

Contenido:

Aspectos conceptuales y normativa legal.

Instituciones.

Ordenes y condecoraciones.

Precedencias y tratamientos honorificos.

Reglas de cortesia. Uso del teléfono. Presentaciones y saludos. Visitas de
autoridades. Seguridad. '

Organizaci6n de actos. Presidencia y mesas.
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