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PARTE ESPECÍFICA 

1.- BIBLIOTECONOMÍA.-

TEMA 9.- Concepto de biblioteca.- Tipos de Bibliotecas. 
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TEMA 10.- Planificación y mercadotecnia de bibliotecas y servicios bibliotecarios. 

TEMA 11.- La gestión de bibliotecas: programación y administración de recursos 
humanos, financieros y materiales. 

TEMA 12.- Evaluación de los procesos y los servicios bibliotecarios. 

TEMA 13.- Construcción y equipamiento de bibliotecas. 

TEMA 14.- Gestión de la colección: selección y adquisición de libros y otros 
materiales.- Criterios, fuentes y métodos para la constitución y el mantenimiento de la 
colección.- Planes cooperativos y centralizados. 

TEMA 15.- Gestión de la colección: tratamiénto técnico de los fondos. 
•:, 

TEMA 16.- Gestión de colección: organización y presentación de fondos y gestión de 
depósitos. 

TEMA 17.- La catalogación.- Elaboración y mantenimiento de catálogos.- Tipos de 
catálogos.- Normalización. 

TEMA 18.- Los formatos MARC.- Los formatos IBERMARC. 

TEMA 19.- Consulta de catálogos a través de Internet: telnet, Web, 239.50 y otras 
posibilidades .. 

TEMA 20.- Principales tipos de clasificación bibliogr.áfica.- Clasificaciones sistemáticas 
y alfabéticas.- La Clasificación Decimal Universal.··,.•. · ·· 

TEMA 21.- Servicios bibliotecarios. 

TEMA 22.- Aplicaciones de las tecnologías de la información y la comunicación a las. 
funciones y los servicios bibliotecarios .. 

• '¡ 

TEMA 23.- Aplicaciones de Internet a las funciones y loso-servicios bibliotecarios . .. _) 

TEMA'24.- Preservación y conservación de los materiaÍ~~ bibliográficos. · 

TEMA 25.- La cooperación bibliotecaria.- Sistemas. y redes de bibliotecas.- Otras 
iniciativas y experiencias de cooperación. 

TEMA 26.-·a préstamo ínter bibliotecario. 

Tema 27.- Las bibliotecas escolares.- Concepto, funciones y servicios. 

Tema 28.- Las bibliotecas públicas.- Concepto, funciones y servicios. 

Tema 29.- Las bibliotecas universitarias.- Concepto, funciones y servicios. 




