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— Informar a la Consejeria de Bienestar Social acerca de las variaciones, ocasionales o
permanentes, en la composicion del equipo de trabajo encargado de la ejecucion del contrato.

12. El adjudicatario establecera previa conformidad de la Consejeria de Bienestar
Social los mecanismos de coordinacién, protocolos y colaboracidon necesarios entre el
Trabajador Social y los Técnicos de Servicios sociales responsables del programa para la
perfecta sincronia del mismo.

13. El adjudicatario adjuntara una declaracion emitida por el representante legal de
la empresa, en la que se haga constar que el personal que se contrate para el desarrollo
de las actividades, poseerd la titulacion exigida en estos Pliegos y una vez adjudicado el
contrato, antes de empezar la actividad, tendra que presentar una relacion del personal
encargado de ejecutar el contrato aportando fotocopia compulsada de la titulacion exigida.

14. El adjudicatario al comienzo de la actividad debera estar en posesion de una
poliza de seguro que cubra cualquier posible incidencia del personal y de los alumnos asi
como desperfectos en el centro y el material.

15. La Direccion General de Servicios Sociales de la Consejeria de Bienestar Social,
realizara a través de sus técnicos un seguimiento del desarrollo de las actividades
desarrolladas, de manera que se controle en todo momento el nivel de consecucion de los
objetivos.

16. La empresa que preste el servicio debera cumplimentar la siguiente informacion
y documentos.

El expediente de cada menor que debera contener:

— Ficha personal del menor, en la que se recopilan los datos personales, nombre de
los padres o tutores y datos relevantes de la situacién del/a menor. Anexo Il.

— Autorizaciéon y compromiso de los padres o tutores, a participar en las actividades,
del uso de datos personales, material audiovisual en el que aparezca conforme a la Ley
Organica de Proteccién de Datos Personales y compromiso por parte de los padres o
tutores de cumplimiento de las normas del centro. Anexo .

— Parte de incidencias del menor. Anexo IV.

— Listado de usuarios del programa con fecha de alta y fecha de baja. Anexo V.

— Registro de control de asistencia diaria y mensual por centro. Anexo VI.

— Comunicacion de altas y bajas de menores en el Programa, cada vez que se
producen. Anexo VII.

— Ficha de seguimiento. Anexo VIII.

17. La empresa que preste el servicio, a través del Coordinador del Programa,
debera reportar la siguiente informacién y documentos a Consejeria de Bienestar Social
con la siguiente periodicidad.

Una memoria mensual que contenga:

— Numero de asistentes mensuales con indicacion de edades, curso y sexo.

— Actividades desarrolladas (calendario, horarios) y las incidencias mas destacables
ocurridas.

— Altas y bajas mensuales por centro.

— Registro de control de asistencia diaria por centro y mensual por centro.

— Cuestionario de evaluacioén de la satisfaccion de los padres o tutores cuatrimestral
de la actividad.

— Informe social, reportados trimestralmente por el/la Trabajador/a Social.

— Memoria de funciones trabajador/a social reportados cuatrimestralmente.

— Memoria anual del trabajo realizado, en el plazo de 20 dias posteriores a la
finalizacion del contrato, en el que se dara cuenta de:

» Descripcion del cumplimiento de objetivos.
» Descripcion de las actividades realizadas (calendario, horarios) y las incidencias mas
destacables ocurridas.
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