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TEMA 13.- El procedimiento administrativo. La iniciacion del procedimiento: clases,
subsanacion y mejora de solicitudes. Presentaciéon de solicitudes, escritos y
comunicaciones. Los registros administrativos.

TEMA 14.- Dimension temporal del procedimiento. Términos y plazos: cémputo,
ampliacion y tramitacion de urgencia. Ordenacion del procedimiento. Instruccion del
procedimiento.

TEMA 15.- Terminacion del procedimiento: la obligacion de resolver. Contenido de
la resolucién expresa: principio de congruencia y de no agravacion de la situacion
inicial.

TEMA 16.- La potestad sancionadora: principios de la potestad sancionadora y del
procedimiento sancionador. El procedimiento sancionador.

TEMA 17.- El Estatuto de Autonomia de la Ciudad Auténoma de Melilla. Organizacion
institucional: Asamblea, Presidente y Consejo de Gobierno.

TEMA 18.- Competencias de la Ciudad Auténoma de Melilla. Régimen juridico,
econdémico y financiero de la Ciudad de Melilla. La reforma del Estatuto.

TEMA 19.- La organizacion administrativa de la Ciudad Autonoma de Melilla.
Reglamento de Gobierno y Administracion de la Ciudad Auténoma de Melilla.

TEMA 20.- Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres
y hombres.

TEMARIO DEL GRUPO II: PARTE ESPECIFICA

Tema 1.- El Presupuesto General de las Entidades Locales: Concepto y contenido.
Especial referencia a las Bases de Ejecucion del Presupuesto. Elaboracion vy
Aprobacion del Presupuesto General. Prorroga Presupuestaria.

Tema 2.- Los Principios Presupuestarios en el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales (TRLRHL) y en la Ley de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

Tema 3.- La estructura presupuestaria de las Entidades Locales (l). Consideraciones
Generales. Clasificacion por programas de gasto. Clasificacion econémica de los
gastos.

Tema 4.- La estructura presupuestaria de las Entidades Locales (Il). Clasificacion
Organica. La Aplicacion Presupuestaria. Fondo de Contingencia y otros imprevistos.
Clasificacién de las previsiones de ingresos.

Tema 5.- Los créditos del Presupuesto de Gastos: Delimitacion, situacién y niveles de
vinculacion juridica.

Tema 6.- Las modificaciones de crédito: clases, concepto, financiacion y tramitacion.

Tema 7.- La ejecucion del presupuesto de gastos y de ingresos: sus fases. Los pagos
a justificar. Los anticipos de caja fija.



