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rior al de vacantes convocadas. Las propuestas de
aprobados que contravengan este limite sera nulas
de pleno derecho.

El Tribunal una vez realizada la valoracion de los
méritos, el nimero de plazas que coincida con las
plazas convocadas seran considerados "aptos" y
los deméas seran "no aptos".

PROGRAMA
PARTE GENERAL

TEMA 1.- La Constitucion Espafola de 1978.-
Principios Generales.

TEMA 2.- Derechos y deberes fundamentales de
los espafioles.

TEMA 3.- La Corona .- El Poder Legislativo.

TEMA 4 - El Gobierno y la Administracion del
Estado.

TEMA 5.- El Poder Judicial.

TEMA 6.- Organizacion territorial del Estado.-
Los Estatutos de Autonomia: su significado.

TEMA 7.- La Administracién Publica en el Orde-
namiento espafiol.- Administracion Local.- Adminis-
tracion Institucional y Corporativa.

TEMA 8.- Principios de actuacion de la Adminis-
tracion puablica.- Eficacia, jerarquia, desconcen-
tracion, descentralizacion y coordinacion.

TEMA 9.- Sometimiento de la Administracion a la
Ley y al Derecho.-

TEMA 10.- El Administrado.- Colaboracién y
participacion de los ciudadanos en las funciones
administrativas.

TEMA 11.- Fuentes del derecho Publico.- La Ley:
clases de leyes. - El reglamento: concepto y cla-
ses.- Instrucciones y 6rdenes de servicio.

TEMA 12.- Ciudad de Melilla I: Asamblea. Presi-
dente. Consejo de Gobierno y Comisiones.

TEMA 13.- Ciudad de Melilla Il: Competencias de
la Ciudad de Melilla.

TEMA 14.- Ciudad de Melilla 1ll: Régimen juridi-
co.

TEMA 15.- Ciudad de Melilla IV: Régimen econ6-
mico y financiero.

TEMA 16.- El Reglamento de Organizacién Admi-
nistrativa de la Ciudad Autbnoma de Melilla.

TEMA 17.- Régimen local espafiol.- Principios
constitucionales y regulacion juridica.

PARTE ESPECIFICA

TEMA 1.- El Acto Administrativo. Concepto.
Origenes del acto administrativo. Clases. Elemen-
tos del Acto Administrativo.

TEMA 2.- Principios Generales del Procedi-
miento Administrativo. Concepto. Clases de pro-
cedimiento. Origenes y notas del procedimiento.
Normas reguladoras. Dimension temporal del Pro-
cedimiento Administrativo: Dias y horas habiles.
Cbmputo de plazos: Principios generales. Dias y
horas habiles. Cémputo de plazos. Recepcion y
Registro de Documentos. Recepcion de documen-
tos. Registro de documentos.

TEMA 3.- Fases del procedimiento administra-
tivo General. Las fases del Procedimiento Admi-
nistrativo General. Idea de los Procedimientos
especiales. El Silencio Administrativo. Concepto.
Regulacién. Obligacion de resolver. Actos presun-
tos. Certificaciéon de actos presuntos.

TEMA 4.- La teoria de la invalidez del acto
administrativo: Actos nulos y Anulables: Invalidez
de los Actos Administrativos. Derecho positivo
espafiol. Convalidacion. Revision de Oficio: Con-
cepto Naturaleza. Limites a la revocacion. Regula-
cién.

TEMAS5.- Los Recursos administrativo. Clases:
Concepto. Clases de Recursos. Objeto. Fin de la
via administrativa. Interposicion del recurso. Sus-
pension de la ejecucién. Audiencia del interesado.
Resolucién. Recursos de Alzada y Potestativo de
Reposicion: Objeto y plazos. Motivos. Interposi-
cion. Resolucion presunta. Recurso de Revision:
Objeto y plazos de interposicién. Resolucion y
plazos para la misma. Reclamaciones Econémi-
co-Administrativas: Concepto. Organos de la Ju-
risdiccion Econdmico Administrativa. Procedimien-
to en primera o Unica instancia.

TEMA 6.- Principios Generales y Clases de
Contratos Administrativos: Planteamiento deltema.
Contrato Administrativo. Diferencias entre el con-
trato privado de la Administracion y el Contrato
Administrativo. Legislacién vigente. Principios Ge-
nerales del Contrato Administrativo. Clasificacion
de los Contratos Administrativos. La Seleccion del
Contratista. Derechos y Deberes del Contratista y
de la Administracion.



