
TEMA 8. La Organización territorial del Estado en
la Constitución. Las Comunidades Autónomas. Los
Estatutos de Autonomía. Régimen de competencias.

TEMA 9. El Tribunal Constitucional: Naturaleza,
organización, competencias, funciones, composi-
ción.

TEMA 10. Ley Orgánica 2/1.995, de 13 de marzo,
de Estatuto de Autonomía de Melilla. Organización
estatutaria. Régimen de distribución de competen-
cias. Régimen económico y financiero.

TEMA 11. Objeto, ámbito de aplicación y princi-
pios generales de la Ley de Régimen Jurídico de las
Administraciones Públicas y Procedimiento Admi-
nistrativo Común, Ley 30/1.992, de 26 de noviembre.
La estructura del Procedimiento Administrativo Co-
mún. Iniciación. Ordenación. Instrucción. Finaliza-
ción. La revisión de los actos en vía administrativa.

TEMA 12. Los Recursos Administrativos. Clases:
Concepto. Clases de Recursos. Objeto. Fin de la vía
administrativa. Interposición del recurso. Suspensión
de la ejecución. Audiencia del interesado. Resolu-
ción. Recursos de Alzada y Potestativo de Reposi-
ción: Objeto y plazos. Motivos. Interposición. Reso-
lución presunta. Recurso de Revisión: Objeto y pla-
zos de interposición. Resolución y plazos para la
misma. Reclamaciones Económico-Administrativas:
Concepto. Órganos de la Jurisdicción Económico
Administrativa. Procedimiento en primera o única
instancia.

PARTE ESPECIFICA

TEMA 1.- El Presupuesto en la Administración
Local. Estructura, Elaboración y aprobación.- Opera-
ciones corrientes.- Operaciones de capital.-Bases
de ejecución del Presupuesto. - Operaciones conta-
bles.

TEMA 2- El Presupuesto económico-funcional y
orgánico. El Presupuesto por programas.- El Presu-
puesto Base Cero.

TEMA 3.- El gasto público local.- Distintas Fases
de la Gestión del Gasto y Pagos.

TEMA 4.- Libros principales de contabilidad muni-
cipal.- Estructura y finalidad:

Tratamiento legal. Libros de Contabilidad Auxiliar.

TEMA 5.- La Contabilidad Auxiliar de Tesorería.-
Proyecto de gastos - Pagos a justificar.- Anticipos de
Pagos fijos.

Tema 6, - Remanentes de créditos. Gastos de
financiación afectada.

TEMA 7.- Contabilidad de las operaciones
comerciales.

TEMA 8.- Contabilidad de la Administración de
recursos de otros Entes Públicos.

TEMA 9.- Contabilidad del Inmovilizado, Nor-
mas Generales, Inmovilizado material, inmaterial
y financiero.

TEMA 10:- - El cierre del ejercicio en las
Corporaciones Locales.- La liquidación del Presu-
puesta- Documentación.- Determinación del re-
sultado presupuestados.-

TEMA 11.- Cálculo de remanente de Tesorería.
El Presupuesto cerrado de Ingresos y Gastos.

TEMA12.- La cuenta General de las Entidades
Locales.- Normas Generales. Estados y Cuentas
anuales.- Anexos a los Estados Anuales.

TEMA 13.- Las cuentas de las Sociedades
Mercantiles. Formación, tramitación y aproba-
ción.

TEMA 14.- Hacienda Municipal. Impuestos,
tasas y contribuciones especiales, precios públi-
cos.

TEMA  15.- Las Ordenanzas Fiscales. Conte-
nido y procedimiento de elaboración y modifica-
ción.

TEMA 16.- Imposición Municipal autónoma.
IBI, Impuesto sobre vehículos de tracción mecáni-
ca.

TEMA 17.- Impuesto sobre actividades econó-
micas, Impuesto sobre el incremento valor de los
terrenos.

TEMA 18.- Tasas Municipales y Precios Públi-
cos municipales.

TEMA 19.- El Crédito local.- Operaciones de
crédito.

TEMA 20.-Impuesto sobre la Producción, los
servicios y la Importación: En su modalidad de
Importación y Gravámenes complementarios

TEMA 21.- Impuesto sobre la Producción, los
servicios y la Importación: En su modalidad de
Producción Interior.

BOME NÚM. 4194 - MELILLA, VIERNES 27 DE MAYO DE 2005 - PAG. 1489


