BOME EXTRAORDINARIO NUM. 18 - MELILLA, MIERCOLES 22 DE DICIEMBRE DE 2004 - PAG. 1041

f) Cualesquiera otras que se les atribuya median-
te disposicién normativa.

2. También realizaran las funciones de sellado de
la documentacién complementaria y compulsa de
copias en los términos expuestos en los articulos 19
y 20 de este Reglamento.

Articulo 14. Recepcién y asiento de entrada
inicial.

1. Respecto de todo documento que sea presen-
tado o recibido en las oficinas que realicen las
funciones de registro, debera practicarse el corres-
pondiente asiento en el libro de entrada, salvo que
concurra alguno de los supuestos previstos en el
apartado 2 del articulo 11 de este Reglamento.

2. Los asientos que se practiquen en el libro de
entrada de los registros reflejardn, al menos, los
siguientes datos:

a) Fecha y hora de presentacion.
b) Fecha y hora de registro de entrada.
¢) Nimero de registro.

d) Naturaleza del documento y referencia a su
contenido.

e) Identificacion de la persona, 6rgano de esta
Administracion u otra Administracién que lo presen-
te o envie.

f) Identificacion del 6rgano de esta Administra-
cion, o de otra Administracién a la que se dirige.

Articulo 15. Validacién mecanica de entrada ini-
cial.

1. En la validaciébn mecéanica de entrada inicial
gue se imprimira en la primera pagina del documento
registrado constard la identificacion de la oficina
administrativa que realiza las funciones de registro y
la Consejeria u 6rgano al que se encuentre adscrita,
la referencia a la Ciudad Auténoma de Melilla, el
namero de registro de entrada, que sera correlativo
en su serie respetando el orden de presentacion, y
la fecha y hora de registro del documento.

2. Cuando el documento presentado vaya acom-
pafiado de una copia, sobre la primera pagina de ésta
se imprimira, previa comprobacion de la exacta
correspondencia entre el contenido de ambos docu-
mentos, idéntica validacion mecanica de entrada
inicial a la de su original, que sera entregada al
interesado sirviendo de justificante suficiente de su
presentacion.

Cuando el interesado no acompafie copia y
solicitase recibo acreditativo de la presentacion la
oficina de registro debera expedirlo, pudiendo op-
tar por realizar una copia del documento en la que
realizara la validacion mecanica o expedir un
recibo en el que conste el remitente, el érgano o
unidad destinatario y un extracto del contenido del
documento.

3. Si con posterioridad al asiento registrado se
requiriese acreditacion de la presentacion del do-
cumento, la oficina emitira diligencia comprensiva
del correspondiente asiento.

4. Si en el momento de la recepcién del docu-
mento existiera imposibilidad material o técnica
para realizar la validacion mecanica de entrada
inicial, se procedera a la validacion manual del
original y, en su caso, de la correspondiente copia,
mediante sello de presentacion con fecha y hora,
sin perjuicio de hacer constar tal eventualidad en el
asiento de registro que con posterioridad se prac-
tique.

Articulo 16. Traslado de documentos.

Realizadas las funciones materiales de registro
de entrada, la oficina remitird sin dilacion los
documentos presentados a los érganos a los que
preste su servicio de registro cuando fueran los
competentes para su tramitacién, sin que éstos
deban practicar anotacion alguna en los mismos.

Articulo 17. Asiento y validacion mecanica de
salida exterior.

1. Los asientos que se practiquen en el libro de
salida reflejaran los mismos datos que el libro de
entrada, haciendo referencia a las circunstancias
de la salida, e ir&n dirigiros al particular interesado
o la Administracion de destino.

2. Los documentos registrados de salida tam-
bién seran objeto de validacion mecéanica en los
mismos términos que los de entrada, con la
salvedad de hacer referencia a las circunstancias
de la salida.

Articulo 18. Registro de comunicaciones inter-
nas.

1. Los documentos que se envien o reciban
entre dependencia de la Ciudad Auténoma de
Melilla, y que no tengan la obligacion de remitirse
por el Sistema de Registro Unico, se inscribiran en



