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afio, se establecerd una relacion de los Registros
existentes en la Ciudad Auténoma, indicando la
denominacién de la dependencia que cuente con
Registro, direccion, teléfono, telefax y, en su caso,
direccion de correo electrénico, asi como el horario
de atencién al publico de los mismos. La menciona-
da Orden debera publicarse en el Boletin Oficial de
la Ciudad de Melilla.

3. En el caso de modificacion de algunos aspec-
tos indicados en los apartados anteriores, se proce-
deré a establecerlos mediante Orden del Consejero
de Administraciones Publicas, que se debera publi-
car en el Boletin Oficial de la Ciudad de Melilla.

Articulo 6. De los registros auxiliares.

1. La Ciudad Autonoma de Melilla podra crear
registros auxiliares en la forma establecida en el
apartado 1 del articulo anterior del presente Regla-
mento.

2. En todo caso existira, al menos un registro
auxiliar en cada Consejeria de la Ciudad Autbnoma
de Melilla, encuadrados en las correspondientes
Secretarias Técnicas, siendo el titular de la misma
responsable de los registros auxiliares existentes en
dicha Consejeria.

3. Asimismo, por razones de operatividad, efica-
ciay mejoraenlacalidad en la prestacién del servicio
a los ciudadanos, se podran crear registros auxilia-
res en aquellos otros 6rganos o dependencias admi-
nistrativas de las distintas Consejerias de la Ciudad
Autonoma de Melilla.

4. Los registros auxiliares de la Ciudad Autbnoma
de Melilla, ejercen funciones de recepciony remision
de solicitudes, escritos y comunicaciones para los
organos propios de cada Consejeria 0, en su caso,
el &rea correspondiente.

5. Los registros auxiliares de la Ciudad Autbnoma
de Melilla remitiran, mediante la aplicacion informa-
tica del Sistema de Registro Unico copia de la
totalidad de los asientos que practiquen al Registro
General, siendo este ultimo el que ejerce las funcio-
nes de constancia y certificacién en los supuestos
de litigios, discrepancias o dudas acerca de la
recepcion o remisién de solicitudes, escritos y
comunicaciones.

6. La instalacion en soporte informatico de regis-
tro, que conforma el Sistema de Registro Unico,
garantizard la plena interconexién e integracion del

Registro General y los Registros Auxiliares, esta-
bleciendo una Unica numeracion correlativa de los
asientos en funcién del orden temporal de recep-
cion o salida.

CAPITULO IV
DEL CONCEPTO DE DOCUMENTO

Articulo 7. Concepto de documento en soporte
papel.

Se entiende por documento en papel, a los
efectos de este Reglamento, tanto toda declara-
cién de voluntad, conocimiento o deseo de perso-
nafisica ojuridica, como todo escrito, 0 comunica-
cion oficial de un érgano o unidad administrativa,
manifestada por escrito en tal soporte material y
dirigida a cualquier 6rgano de las Administracio-
nes Publicas o particular.

Articulo 8. Concepto de documento transmitido
por medio electrénico, informatico y telematico.

En funcién del grado de desarrollo de los me-
dios técnicos de que disponga la Administracion
de la Ciudad Autbnoma de Melilla, se entenderéa
como documento, a los efectos de este Reglamen-
to, toda declaracion de voluntad, conocimiento o
deseo de persona fisica o juridica, o escrito o
comunicacién oficial de un érgano o unidad admi-
nistrativa, manifestada a través de cualquier sopor-
te, por medios electrénicos, informaticos o
telematicos, siempre que quede garantizada su
autenticidad, integridad, conservacién y, en su
caso, la recepcion, asi como el cumplimiento de
las garantias y requisitos previstos en la normativa
especifica.

Articulo 9. Medios de presentacion.

1. La presentacidon de solicitudes, escritos,
comunicaciones y documentos en cualquiera de
los lugares previstos en el presente Reglamento se
podra efectuar por los siguientes medios:

a. En soporte papel.

b. Por medios informaticos, electrénicos o
teleméticos, de acuerdo con lo previsto en la
normativa vigente de aplicacion.

CAPITULO V
DEL REGISTRO SOBRE DOCUMENTOS
EN SOPORTE PAPEL

Articulo 10. Presentacion de documentos en
soporte papel.



