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1. INTRODUCCION

Se informa en este Manual de la forma de consultar la publicacion de Anuncios para poder
presentarse en procedimientos de contratacién menor, asi como de la forma de presentar
ofertas a través de la Sede Electronica de la Ciudad Auténoma de Melilla.

En todo caso, siempre que se vaya a presentar oferta a traves de la Sede Electronica de la
Ciudad Auténoma de Melilla se necesita contar con certificado digital
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2. CONSULTA ANUNCIOS CONTRATACION MENOR

2.1. ACCESOS

A través de las siguientes vias de acceso y sin necesidad de identificacién podemos
consultar los anuncios de Contratacion menor.

Web Melilla. Se realiza a través de la URL: https://www.melilla.es/ haciendo clic en el
banner de “Contratacion Menor”.

23 noticias
EXPOSICION PUBLICA DEL

EUROPEO 2019

MEDIO AME
NUEVO!

FOMENTO REHABILITA EL
ALEMANES Y AMPLIA SUS

LISTO EL ANTEPROYECTO
DE DISTRIBUCION DE BARRIO CHINO

NSTALA

CENSO

ELECTORAL - ELECCIONES A LA
ASAMBLEA DE MELILLA Y AL PARLAMENTO |
p

ARA DOS

PUENTE DE LOS
ACERAS

DEL CENTRO

+

33 anuncios

Premios Mella Deporte 2017

vl de ad exclidos | Portal de
Transparencia @
i - Fedra =
) L — Perfil de '
xposicon - personajes de cuento 2 Contratante ™=
Reglamento de Policia Local de la Cludad -
Autérioma de Mella BOME —
& DoeeOwm -
Gt Ao de Nl

W viEiioa

Sede
Electronica

—

Contratacion
enor

(.

| | Melilla Ciudadania Servicios
Inicio
Contratacion Menor
S
pimic n

Sede .
Electronica

Portal de
Transparencia

- |

Perfil de
Contratante

Contratacion
Menor

4 ACTIVIDADES

11 de abril de 2019

Perfil

e CIUDAD AUTONOMA

Y MELILLA

Destacados Buscador Validacion Contratacién menor
Bienvenido al Perfil del Contratante

-

! De acuerdo con el articulo 53 del Real Decreto 3/2011, de contratos del
sector pibicos, y con la finakidad de asegurar la transparencia y o acceso
plblco a la mformacidn relatva a la actvdad contractual, 0S exponemos
1 docurnentacdn relatva a los expedeentes de contratacion de a Cudad

= Astoms de esda
A partr del 9 de Marzo ded 2018 las pubkcacion Se reahzaran a ravés de
LA PLATAFORMA DE CONTRATACION O IBLN
En plazo de recepcion de ofertas
No se han encontrado datos.
Uttimas actualizaciones
Fecha
Objeto Importe Estado
05042019 159 120 00 €. desglosado Adpudicacion

en presupuesto
153 000,00€. ipsi
6 120.00€

Portal Web Meilla

Busqueda por estado

Anuncio
Contratacién en licitacién
Adjudicacion
Formalizacién

Anutada

Normativa

= Modelos

de anexos

Consejeria de Hacienda. Negociado

Anuncios
Contratacién Menor

de Contratacion

Plaza de Espafia. Hal planta baja  Melta

A

del Contratante. Se

URL:http://www.melilla.es/melillaportal/contratante .

realiza a

través de


https://www.melilla.es/
http://www.melilla.es/melillaportal/contratante
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e Sede Electronica. Se realiza a través de la URL: https://sede.melilla.es/ haciendo clic

en el enlace ‘Anuncios Contratacion Menor’ que encontramos enE

CIUDAD AUTONOMA |

i MELILLA | Sede Electrénica

5 de Abril de 2019 11:56:53 B Portal Mapa Web
Ayuda <
de la sede > ﬁ
Registro E * Qué es la sede electronica » Presentacién de nuevas » Catalogo de procedimientos
electronico > Acuerdo de Consejo de solicitudes > Registro electrénico
Gobiero de creacion de la Sede » Consulta y seguimiento de e
Electronica expedientes. RS A
Carta de servicios > Cartas de servicios > Consulta de datos personales ol
electrénicos > Actas de Consejo de Gobierno
’  Firmas electrénicas ' Autoliquidaciones, tributos y

N pagos » Acuerdos de Consejo de

= e i Gobi

Verificacion > Utilidades sede electroni » Notificaci 6 m —— e ——
< - Anuncios Contratacién Menor
de documentos > Interrupciones del servicio » Verificacién de documentos [=°l
» Oficinas de Asistencia de » Expedicién de documentos
i Registro > Aportacion de documentacion
0s) > Sello Electrénicoy CSV > Aportacién de documentacion
reutilizable
Notificaciones | E
Solicitar jave Datos personales Datos del proveedor
altaen Cl@ve gy Informacién padronal Facturas y Abonos
—

2.2. CONSULTA

Dentro de la pantalla Anuncios Contratacion Menor hacemos clic en “Ver mas”.

CIUDAD AUTONOMA 5/04/19 11:69:16 Inicio Mapa Web Portal

i‘.“.‘ MELILLA | sede Electrénica

AVISO IMPORTANTE

En virtud de lo dispuesto en el articulo 44 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Piblicas,
“Cuando los enun sean se ignore el lugar de la notificacion o bien, intentada ésta, no se hublese podido practicar, la
notificacién se hara por medio de un anuncio publicado en el Boletn Oficial del Estado”. Por lo que solo seran validas (de cara a efectividad y computo de
plazos) para este tipo de notificaciones, las efectuadas en el Tablon Edictal Gnico (TEU) del BOE

Otras administraciones Ciudad Auténoma de Melilla
Ver mas. Ver mas.

Anuncios Registro Proteccién de Datos Anuncios Contratacién Menor
Ver mas, <=

La seccion de anuncios incluye un sistema de busqueda (filtro) que, a través de la descripcion,
procedencia y /o fecha de publicacion permite localizar con mayor rapidez el anuncio a
consultar. El filtro se activara completando los apartados deseados y haciendo clic en el botén

Aplicar Filtro |

5/04/19 11:59:16 Inicio Mapa Web Portal

CIUDAD AUTONOMA

:"": MELILLA \Sede Electrénica

I Anuncios Contratacién Menor

Descripcion

Procedencia [ S

Fecha Publicaciin Direccion General de la Sociedad de ka Informacion

Aplicar Filtro % Borrar Filtro.

Descripcion Tablon Fecha Publicacion  Fecha despublicacion  Procedencia

PRUEBA CONTRATO MENOR DE SERVICIOS  Anuncios Contratacion Menor ~ 05/04/2019 08/04/2019 Direccion General de Ia Sociedad de Ia Informacion
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En la parte inferior se muestra por defecto la relacion de Anuncios activos en el sistema.

CIUDAD AUTONOMA 5/04/19 11:59:16 Inicio Mapa Web Portal

:"': MELILLA | sede Electrénica

Volvel
I Anuncios Contratacion Menor

Descripcion

Procedencia [ 5]

Fecha Publicacion y

| Aplicar Filtro | 2 Borrar Filtro
Descripcion Tabion Fecha Publicacin Fecha despublicacion  Procedencia
PRUEBA CONTRATO MENOR DE SERVICIOS  Anuncios Contratacion Menor  05/04/2019 06/0412019 Direccion General de la Sociedad de fa Informacion

Accedemos al anuncio haciendo clic en la descripcién del mismo. Se muestra la informacién y los
documentos en formato PDF relacionados con el anuncio.

+ CIUDAD AUTONOMA

:‘:i MELILLA | sede Electrénica » - ﬁ"s"i"ff"fli

Consejeria de Presidencia y Salud Publica
Direccidn General de la Sociedad de la Informacidn

Referencia
Destnatario:  @@DNINIFDestinatarioSinAcr

22018CME

Descripcion: PRUEBA CONTRATO MENOR DE SERVICIOS (@@NombreDestinatario

5 = = = Dieccién:  @@DireccionDestinatario

Procedencia: Direccidn General de ia Sociedad de &2 Informacion @8CodigoPostalDestinatario

i @@PoblacionDestinatario

Fecha Publicacion: 10-04-2019 @@ProvinciaDestinatario

Fecha despublicacion: 11042019 Nom. notficacion: @@NumeroNotificacion
Documento:

Asunto,
Procedmiento:

PRUEBA CONTRATO MENOR DE SERVICIOS
Contratacitn Menor

Fecha registro entrada

Nim. registro entrada

ANUNCIO: SOLICITUD DE OFERTA PARA DENOMINACION (CONTRATO PRUEBA,
FORMACIONvetrg
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_3. PRESENTACION DE OFERTA CONTRATACION MENOR

3.1. ACCESOS

A través de las siguientes vias de acceso podemos acceder a la presentacion de Ofertas de
Contratacion Menor consultar los anuncios de Contratacion menor.

e \Web Melilla. Se realiza a través de la URL: https://www.melilla.es/ haciendo clic en el
banner de “Contratacion Menor” y luego “Presentacion de Ofertas
Contratacion Menor”.

§ vy D e | | W T D
| | Melilla Ciudadania Servicios )
" Sede
e Electronica ‘

Contratacion Menor

Portal d

= T al de -
) compaiit (5 Transparencia @

Perfil de
Contratante ==

P & K
A3 noticias Sede
Electronica
EXPOSICION PUBLICA DEL CENSO
ELECTORAL - ELECCIONES A LA
ASAMBLEA DE MELILLA Y AL PARLAMENTO POI':Q{ de
EUROPEO 2019 i
Transparencia {_(@)
A DOS
Perfil de =
FOMENTO REHABILITA EL PUENTE DE LOS  Exp: ajes de cuento 2 -
ALEMANES ¥ AMPUA SUS ACERAS Contratante ’
eglamento de Policia Local de la Cludad
noma de Mela BOME = _
oo —— 4 ACTIVIDAI
+ Bolatin Oficzal de la. - ACTIVIDADES
Cudad Autinoma do Mebla 14 % el 20 2019
LISTO EL ANTEPROYECTO DEL CENTRO
DE DISTRIBUCION DE BARRIG CHINO ‘ Contratacion
+ Menor —‘\!

o Perfil del Contratante. Se realiza a través de la
URL:http://www.melilla.es/melillaportal/contratante haciendo clic en el banner de
“Anuncios Contratacion Menor”.

R~ i Aelil
) CIUDAD AUTONOMA  [IFSFSTTIRINI A Portal Womfo'f

'§< MELILLA Contratante

Destacados Buscador Validacion Contratacion menor Saoniin por setelo

Bienvenido al Perfil del Contratante Anuncio

- Contratacion en licitacion
De acuerdo con el articulo 53 del Real Decreto 372011, de contratos del

4 Adjudicacion
sector publicos, y con 1a finalidad de asegurar 1a transparencia y &l acceso T

rmalizacion
publico a la informacion relativa a la actwdad cortractual os exponemos e
3 s 1 relativa @ los exp de contratacion de la Ciudad Anuiada

Auténoma de Melila

A partir del 9 de Marzo del 2018 las publicaciones se realizaran a través de
LA PLATAFORMA DE CONTRATAGION DEL SECTOR PUBLICO

Normativa
En plazo de recepcion de ofertas
No se han encontrado datos. ~ Modelos
de anexos

Untimas actualizaciones

Fecha “ '___j Anuncios
Objeto importe @- Contratacién Menor

actualizacion

0510412019 9.1 0 PRORROGA MANTENIMENTO 150 120,00 €, desgiosado  Adjudicacion
e Alggmeie Consejeria de Hacienda. Negociado
DEL C O POLIDEPORTIVO ALVAREZ en presupuesto
CLARO 153 000,00€. ipst

120,006 Plaza de Espafia, Hall planta baja  Melita
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e Sede Electronica. Se realiza a través de la URL: https://sede.melilla.es/ haciendo clic

en el enlace ‘Anuncios Contratacion Menor’ que encontramos en [JEE .

CIUDAD AUTONOMA

i "1 MELILLA | Sede Electrénica

Portal Mapa Web'

Ayuda

Vi o Servicios Servicios
de la sede personales generales
Regls[ro ) Qué es la sede electrénica »  Presentacion de nuevas > Catalogo de procedimientos
electronico ) Acuerdo de Consejo de solicitudes > Registro electrénico
Gobierno de creacisn de la > Consultay seguimiento de T T
Sede Electronica expedientes e
rVici » lormativa
Carta de servicios > Cartas de servicios > Consulta de datos personales
electrénicos S 5 > Actas de Consejo de Gobierno
) Firmas electrénicas > Autoliquidaciones, tributos y
reconocidas > Acuerdos de Consejo de
2 o8 = 2 Gobierno
Verificacion » sede >

Anuncios Contratacién Menor
de documentos ) Interrupciones del servicio
» Oficinas de Asistencia de
Registro

) sello Electrénico y CSV

Verificacion de documentos
Expedicion de documentos
Aportacién de documentacién

Aportacién de documentacién
reutilizable

Aportacion
de documentacion
(Requerimientos)

Notificaciones

BoEW@OC

Anotaciones de registro

Sugerencias Seguimiento de expedientes,

Solicitar ceve Datos personales Datos del proveedor
alta en Cl@ve Informacién padronal Facturas y Abonos

Fianzas y Avales
Certificado operaciones superiores a

y quejas Calendario fiscal global 3005,06 euros
Calendario fiscal personal Certificado de retenciones IRPF
Tablon Unidades fiscales Relacién de facturas por estado
de anuncios Recibos y Carta de pago Buzén de documentos

BEl

de Licencias Ui Presentacion de Ofertas Contratacién Menor

3.2. PRESENTACION
Dentro de la pantalla Presentacion de Ofertas Contratacion Menor hacemos clic en el boton

¢Qué quieres hace N

Introduzca textoji

| MELILLA

9 de Abril de 2019 12:28:54 B

Sede Electrénica

Portal Mapa Web

Inicio > Presentacion de Ofertas Contratacion Menor

Presentacion de Ofertas Contratacion Menor

volver

imprimic [§8 compartic

Presentacion de Ofertas Contratacién Menor
Presentacion de Ofertas Contratacién Menor

Finalidad Procedimiento para la presentacién de ofertas para Contratacién Menor

Plazos de
presentacién

Es establecido en cada expediente.

Presentacion Registro Electrénico de la Ciudad Autonoma de Melilla (https://sede.melilla.es)

Efecto del silencio
administrativo

No procede

- ANEXO I - OFERTA ECONOMICA: ANEXO I - OFERTA ECONOMICA

- ANEXO II - DECLARACION DE RESPONSABLE: ANEXO II - DECLARACION DE
RESPONSABLE

- ANEXO III - DECLARACION CUMPLIMIENTO CONDICIONES: ANEXO III -
DECLARACION CUMPLIMIENTO CONDICIONES

Documentacién
relacionada

Nivel de
identificacién del
solicitante

Alto: Certificado digital reconocido y firma electrénica

Documentacién a
aportar Documentacién Requerida
- ANEXO I - OFERTA ECONGMICA
- ANEXO I1- DECLARACION RESPONSABLE
- ANEXO III - DECLARACION CUMPLIMIENTO CONDICIONES
- Otros documentos anexos a la oferta
- Proyectos firmados digitalmente

l al n Online .

Mostrar tramites presentados
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Para acceder a la tramitacion online es necesario tener certificado digital, este cargara en
el formulario los datos de la persona Interesada, los medios de notificacion y otros medios
de aviso, dejando sin rellenar los datos del trdmite solicitado y la documentacion a aportar,
ambos obligatorios.

Sera necesario rellenar los campos de Condicion para la presentacion de oferta,
Numero de Expediente, Unidad Organica Responsable del Contrato y la Fecha limite
para presentacién de ofertas tal y como aparece en la invitacién para participar o en el
anuncio de licitacién subido en la web, segln sea el caso.

Es preciso hacer hincapié en este punto, y comprobar que se han rellenado los datos
correctamente, de no ser asi la oferta no sera tenida en cuenta

Datos del tramite solicitado

Condicion para la
presentacion:
El error en |a introduccién de cualquiera de estos datos supondra la no admision de la oferta ~

Numero de
Expediente:

Unidad responsable
del contrato:

Fecha limite para
presentacion de

ofertas:

Documentacion a aportar

Todos los documentos

Representacion (OBLIGATORIO en caso de actuar como REPRESENTANTE)

\ Adjuntar y firmar \ Otorgamiento Representacion

Documentacion Requerida

‘ Adjuntar y firmar

\ Adjuntar y firmar

ANEXO | - OFERTA
ECONOMICA

ANEXO II- DECLARACION
RESPONSABLE

ANEXO Il - DECLARACION

(pendiente)

(pendiente)

(pendiente)

| Adjuntary firmar | GUMPLIMIENTO (pendiente)
—————— CONDICIONES
‘m‘ gfg?t; documentos anexos ala (pendients)
\W\ (I;rgc::‘;ﬁgigmados (pendiente)
Adjuntary |
Para aportar la documentacién del tramite haremos clic en frmar

Se abrird una ventana en la que pulsaremos y seleccionaremos el
documento en nuestro PC. Una vez adjuntado haremos clic en el boton [ Firmar |

Tamafio maximo:10240 KBytes

Seleccién de documento

lo se ha seleccionado ningiin archive.

Debe adjuntar un archive en uno de les siguientes formatos:bmp, jpg, pdf, png, tif, xml, dwg, dxf, dwf

[cancelar |

Seleccién de documento

PRUEBA.pdf
ebe adjuntar un archivo en uno de los siguisntes formatos:bmp, ipg, pdf, pna, if, xml, dwg, dsf, duf
amafio maximo: 10240 KBytes
Seleccion de certificado digital para firma
Seleccione el certificado digital con el que va a firmar el documento

b [

Firma con certificado:

(Cancelar |
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Una vez relleno el formulario marcamos el check de autorizacion y consentimiento de
los datos y pulsamos (Continar ==

Datos del tramite solicitado

Namero de”
Expediente:

Unidad responsable”
del contrato:

212018ICHE

Direccion General de

Documentacion a aportar

ANEXO I - OFERTA

Cancelar TETe 4] PRUEBA. pdf
ANEXO I1- DECLARACION *

Cancelar ErETis 1/ PRUEBA.pdf
ANEXO 11 - DECLARACION
CUMPLIMIENTO /- PRUEBA. pdf

CONDICIONES
Otros documentos anexos
ala oferta

Proyectos firmados
digitaimente

EEIIH
a

(pendiente)

adjuntar (pendiente)

—)

Presto autorizacion y consentimiento informado al tratamiento de mis datos para la finalidad indicada. (ver
formacion sobre proteccién de datos)
rmacién basica sobre proteccién de datos

sponsable Ayuntamiento de la Ciudad Auténoma de Melilla
nalidad Presentacion de solicitudes en registro electrénico
itimacion Normativa de bases locales

Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos, como se explica en la
informacién adicienal.
Informacién adicional Mas informacién aqui

Aparece un resumen de la presentacion para firmar y enviar.

Presentacion de Ofertas Contratacion Menar

Derechos

Presentacion de Ofertas Contratacion Menor

Datos de la persona solicitante
Tipo de persona: | Fisica
Mombre:

Nimero del
documento:

Mede de notificacion
Notificacidn Papel
Direccidn & efectos de comunicacidn solicitante
Provincia: MELILLA
Municipio: MELILLA
Direceidn: | _ ___ ______
Datos de contacto
Tel&fono particular:
Taléfane mévils | oooeen. oo
E-Mail particular: . .
Informacidn del trémite solicitado

MNimero de

] 2/ 2018/CME
Expediente:

Unidad responsable

del contrato: Dirzecion G=neral de la Secizdad de la Informacion

Documentacidn aportada

Documento 1: | ANEXO I- OFERTA ECONOMICA

SEETEIC4E1LEZILTeeadE45013badT3a5346edbdSbEd40 62T 32223 0ddEcl
3e67E6d13T07Ee0coT Te2da036RE 33623 TaaT3efdodl E13029ba T fheddfdel
Huella digital 1: L

Documento 2: ANEXO II- DECLARACION RESFONSABLE

SEETEAX4E1bEZ1bTeeadf35513ba473a53 46e3bdSbEd486cEciT 32223 RddScE
3eETE6d14T07Eal0eeTTo2da03ECE 23623722730 2dedl E12024ba T Fheddfdal
Huella digital 2: L

Documenta 3: ANEN0 IIT - DECLARACTON CUMPLIMIENTO CONDICIONES

SEBETE2D4B1bEZ1bTeradfd5013badT3a5346m3bdShEd406r2eET 32223 RddSel
2eETBEd14T0TEal0ctT Te2da0IELE 23623 T2aT 30 2dodl E12024ba T fheddfdel
Huells digital 3: | 51

Presto autorizacifn y comsentimiznts informado al tratamiznts de mis datos para la finalidad indicada.{ver
informacifn sobre protecoidn de datos)
Informacion basica sobre probeccidn de datos

Responsable Ayuntamiznte de la Ciudad Suténoma de Mclilla
Finalidad Presertacifn de solicitudes =n registro electrénics
Legitimaeion Normativa d= Bases locales

Boomder, reclificar y suprimir los datos, asi como otros de

Derechos ! -2 chos, como o= explics en s
infermacién adicional.
Informacidn

ediciomel Mas informacién aqui

| Firma con certificado: |

<= Valver -| Firmar y enviars > |




