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CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA

CONSEJERIA DE ECONOMIA Y POLITICAS SOCIALES

656. ORDEN N°4051 DE FECHA 14 DE JUNIO DE 2021, RELATIVA A
CONVOCATORIA ORDINARIA PARA LA CONCESION DE SUBVENCIONES
DESTINADAS A LA REALIZACION DE ITINERARIOS DE FORMACION-EMPLEO EN
LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA EN EL MARCO DEL P.O. FSE 2014-20.
ANUALIDAD 2021.

Visto el expediente 17172/2021, en virtud de las competencias que tengo atribuidas, VENGO EN
DISPONER

CONVOCATORIA ORDINARIA PARA LA CONCESION DE SUBVENCIONES DESTINADAS A LA
REALIZACION DE ITINERARIOS DE FORMACION-EMPLEO EN LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA
EN EL MARCO DEL P.O. FSE 2014-20. ANUALIDAD 2021.

Esta operacion va a ser cofinanciada por el Fondo Social Europeo (FSE)

Articulo 1. Finalidad.

La Ciudad Autobnoma de Melilla, a través de su sociedad instrumental Proyecto Melilla, S.A.U, pretende
potenciar un conjunto de acciones destinadas a formar a los ciudadanos empadronados en la Ciudad
Auténoma de Melilla en situacion de desempleo, especialmente los que no contindan en los sistemas de
ensefianza reglada, con el fin de garantizar y adecuar sus conocimientos a los requerimientos propios del
mercado de trabajo de forma que satisfagan las necesidades empresariales, mediante el acceso de los
desempleados a itinerarios de formacién-empleo que mejoren su empleabilidad, utilizando para ello
acciones de Formacion Profesional para el Empleo.

Con fecha 23/12/2016 (BOME n° 5402) se publicaron las Bases Reguladoras para la concesion de
subvenciones destinadas a la realizacion de itinerarios de formacion-empleo en la Ciudad Auténoma de
Melilla. Procede ahora desarrollar dichas BBRR a través de la presente convocatoria para el afio 2021.

Articulo 2. Financiacion.
Se establece un presupuesto para esta Convocatoria de 913.585 €, resultante de la suma de dos
cantidades:

* 633.585 € que se financiaran con cargo al Programa Operativo Regional del FSE, dentro del Eje

Prioritario 1, Objetivo especifico. 8.1.2. Cofinanciado al 80% por el Fondo Social Europeo y al 20% por la
Ciudad Auténoma de Melilla. Aplicacion presupuestaria 08/24103/44901. RC n° 12021000026035 de
31/05/2021.

* 280.000 € que se financiaran con cargo a la aplicacion presupuestaria 08/43300/44900 para
financiar el Eje 5 de gasto que figura en el Articulo 8 de esta Convocatoria, asi como aquellos gastos que
no sean financiables a través del FSE, como resultado de la cancelacion del curso. Financiado al 100% por
la Ciudad Autéonoma de Melilla. RC n® 12021000012759, n° 120200008943 y n° 12020000060774.

La presente Convocatoria dispone de crédito adecuado y suficiente en los presupuestos de Proyecto Melilla
SA, existiendo saldo suficiente para atender la presente Convocatoria.

Articulo 3. Ambito territorial.
Lo dispuesto en esta Convocatoria sera de aplicacion en todo el ambito de la Ciudad Auténoma de Melilla.
Articulo 4. Beneficiarios.
1.- Podran ser beneficiarios de las subvenciones reguladas en la presente Convocatoria las Empresas o
Entidades sin &nimo de lucro con personalidad juridica, cuyo objeto social sea la formacidn y se encuentren
registradas en el registro de beneficiarios y licitadores de Proyecto Melilla SA.
2.- No podran obtener la condicién de beneficiarios aquellas entidades en las cuales concurra alguna de las
circunstancias a que se refiere el articulo 13, apartados 2 y 3, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, asi como aquellas Entidades que hayan incumplido los requisitos de alguna de
las subvenciones gestionadas desde Proyecto Melilla S.A.U o de la Ciudad Auténoma de Melilla.
3.- Los beneficiarios deberan disponer de manera directa o indirecta de local en la Ciudad Auténoma de
Melilla con Licencia de apertura como Centro de Formacion o documento equivalente segun la legislacion
vigente (en caso de Declaracion responsable, ésta tendra una diligencia o resolucién por parte de CAM con
antiguedad inferior a 2 afios) asi como Certificado, emitido por técnico competente, acreditativo del
cumplimiento de la normativa sobre Accesibilidad y Eliminacién de barreras (BOME 4089 de 25 de mayo
de 2004) asi como de los criterios de interpretacion adoptados (Orden 1548 de 25/11/2011). Asimismo, se
acreditara que dicho Centro de formacién se encuentra censado por el SEPE o el Ministerio de Educacion
y Formacién Profesional (MEYFP) en Melilla.

AUDPAR el caSrE B ELEsHS dSociados a certificados de profesionalidad la entidad adjudicataria dispondra de
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de Melilla, asi como autorizacién previa al comienzo del curso por parte del MEYFP para impartir dicha
especialidad.

Articulo 5. Destinatarios finales.

Los destinatarios finales de las acciones seran las personas desempleadas o inactivas que superen el
proceso de seleccién establecido en cada accion formativa, respetando los principios de igualdad, mérito y
capacidad.

Derechos y Deberes del alumno: Los alumnos vendran obligados a asumir lo dispuesto en la Carta de
Derechos y Deberes y en el procedimiento sancionador aprobado en el Consejo de Administracion de
Proyecto Melilla SA que se encuentre en vigor en cada momento y que sera aportado a las entidades
beneficiarias para su entrega al alumnado.

Articulo 6. Proyectos Subvencionables.
A los efectos de la presente Convocatoria los tipos de proyectos subvencionables son:

A) Cursos de preparacioén para la obtencién de un Certificado de Profesionalidad homologado por el
Ministerio de Educacion y Formacién profesional o el SEPE.

B) Cursos de preparacién para la obtenciéon de un Titulo o carnet profesional homologado por la
Administracién competente en cada caso.

C) Cursos de formacion en oficios de dificil ejecucién en la Ciudad Autonoma de Melilla que, o bien
se encuentran en vias de desaparicion, o bien por diversos motivos tales como déficit de formadores,
empleo de un equipamiento costoso y especializado o altas expectativas de insercidn laboral a corto plazo,
en cualquier caso, tienen como consecuencia un déficit de mano de obra cualificada y aprendices que
aseguren la continuidad o la implantacién del oficio en la Ciudad. Se incluyen en este apartado los
Certificados de Profesionalidad que no dispongan de centro acreditado en la Ciudad de Melilla y que figuren
en el anexo | a esta Convocatoria.

La modalidad sera, en cualquier caso, presencial o telepresencial segun el anexo COVID de esta
convocatoria. El listado de ltinerarios Formativos susceptibles de aprobacidn figura en el Anexo | a esta
Convocatoria y siempre llevardn aparejadas préacticas profesionales no laborales en empresa en los
supuestos A, B o C, salvo en aquellos cursos en que se especifica expresamente (ver Anexo | a esta
Convocatoria).

Articulo 7. Requisitos de los proyectos.

En el desarrollo de la accion los alumnos deberan recibir como norma general hasta un méaximo de 4 horas
de formacion tedrico-practicas en el mismo dia. Asimismo, y previa autorizacion expresa por Proyecto
Melilla, S.A.U, se podra excepcionar dichos limites, de manera puntual, cuando existan causas objetivas
que asi lo justifiqguen, en todo caso deberan recogerse en la documentacion técnica presentada, con los
limites establecidos en la legislacion nacional vigente al respecto. Los medios materiales y humanos seran
por cuenta de la Entidad adjudicataria de la subvencion.

Con el fin de asegurar la calidad en la ejecucién de los proyectos formativos aprobados, cada beneficiario
podré solicitar un maximo de 3 itinerarios de formacion-empleo.

Se impartir4 en todos los cursos el moédulo de Insercién laboral, sensibilizacién medioambiental y en la
igualdad de género de 12 horas de duracion (FCOO03).

En la fase de practicas no laborales en empresas:

- Tendran una duracién no inferior a 10 horas.

- No se admitiran gastos asociados a los Ejes 3 (Material didactico y suministros) y Eje 4 (Gastos
de alquiler de aulas y/o su equipamiento) de gasto, salvo los relativos a uniformes y EPIs del
alumnado.

- No se admitiran como practicas en empresas las realizadas en la propia entidad beneficiaria de la
subvencion.

Articulo 8. Gastos subvencionables.

Proyecto Melilla S.A.U subvencionara los costes de la accién formativa desglosada segun los ejes que se
indican a continuacion, siempre dentro de los limites y con los requisitos establecidos en la normativa
nacional y comunitaria, con especial sujecion a la Orden ESS/1924/2016, de 13 de diciembre, por la que se
determinan los gastos subvencionables por el Fondo Social Europeo durante el periodo de programacion
2014-2020.

Resulta necesario diferenciar entre Costes Directos e Indirectos.

- Costes directos: Se consideran costes directos aquellos gastos que son inequivocamente
identificables con una actividad especifica (accion formativa) y cuyo nexo con tal actividad pueda
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demostrase de manera indubitada, es decir, que existe una asociacion perfectamente identificable
entre el mismo y el producto o servicio (accion formativa).

- Costes indirectos: Se consideran costes indirectos de la actividad aquellos que, aunque no puedan
vincularse directamente con la actividad (acciéon formativa), son necesarios para su ejecucion.
Dentro de los costes indirectos se incluyen tanto aquéllos que son imputables a varias actividades
especificas, sean o no todas ellas subvencionables, como aquellos costes generales de estructura
de una entidad que, sin ser imputables a una actividad subvencionada concreta, son necesarios
para que esta se lleve a cabo.

8.1. Costes directos:

Eje 1. Costes de personal (profesorado). Las retribuciones de los formadores directamente vinculados a los
itinerarios, ya sean personal laboral (contrato laboral) o personal externo (contrato mercantil), pudiéndose
incluir, en el primer caso, los salarios y seguros sociales, asi como a todos aquellos costes imputables a los
formadores en el gjercicio de las actividades de formacién subvencionadas.

Eje 2. Seguro de accidentes y responsabilidad civil de los participantes. Sera obligatoria la contratacion de
una Podliza del seguro de accidentes que debera cubrir las contingencias minimas de fallecimiento
accidental, invalidez permanente y gastos sanitarios, estara en vigor al comienzo de los diferentes itinerarios
y asumira las diferentes altas y bajas que se produzcan a lo largo del periodo formativo, pudiendo imputarse
gasto por el periodo de duracion de la accion. Sélo en el caso de practicas en empresas, se admitiran costes
adicionales relativos a seguros de responsabilidad civil que cubran las posibles contingencias derivadas de
dichas practicas no laborales en empresas u otros gastos de seguros directamente vinculados al itinerario
formativo.

Eje 3. Material didactico y suministros. Unicamente se estimaran los materiales especificos del curso que
sean recibidos por los alumnos del curso o el profesor de dicho curso adecuados al proyecto formativo
presentado.

Eje 4. Gastos de alquiler de aulas y/o su equipamiento, utilizadas directamente (sin necesidad de reparto)
para la imparticion de la accién formativa.

Eje 5. Compensaciones a tanto alzado por asistencia de alumnos desempleados a las acciones formativas.
Se establece para esta Convocatoria una compensacion de 2€ por hora y alumno de asistencia efectiva. El
alumno Unicamente percibira dicha compensacion en caso de finalizacién del curso.

Eje 6. Publicidad. Gastos directos derivados de la publicidad del curso en prensa y/o radio segun lo
especificado en el articulo 23 de la presente Convocatoria.

8.2. Costes Indirectos subvencionables:
En el marco de la presente convocatoria seran subvencionables los siguientes tipos de costes indirectos:

a. Los costes de Coordinacion, personal de apoyo y todos los necesarios para la gestion y ejecucion
de la actividad.

b. Los gastos financieros directamente relacionados con la actividad subvencionada y que resulten
indispensables para la adecuada preparacién o ejecucién de la misma.

c. Otros costes; luz, agua, calefaccion, mensajeria, correo, vigilancia, limpieza, mantenimiento y otros
costes no especificados anteriormente, asociados a la ejecucion de la actividad formativa.

Adicionalmente se recuerda la obligacion del beneficiario de conservar durante el tiempo estipulado por Ley
soporte contable de la totalidad de los costes directos e indirectos en que haya incurrido al realizar la accién
formativa, aunque el calculo de dichos costes indirectos no hubiera sido reflejado en la justificacion.

Articulo 9. Tipos y Cuantificacién de las Ayudas.

Las ayudas consistiran en una subvencion de hasta el 100% del coste elegible, debidamente justificado, de
las acciones formativas, con los limites establecidos en la presente convocatoria diferenciandose dos
tramos diferentes:

1°tramo. - Se establece una cuantificacion de la ayuda, del 100 por 100 de los costes directos de personal
(Eje 1), con un maximo de 50 €/hora para titulados universitarios y 40 €/hora para el resto de perfiles.

Para el resto de costes, indirectos y otros directos (excluido Eje 5), el resultante de aplicar el 40% sobre el
total de los gastos directos de personal (formadores) que finalmente se liquiden. Este tramo de la ayuda
estaria financiado al 80 por el Fondo Social Europeo y al 20% por la Ciudad Autdbnoma de Melilla

2° tramo. - A la cantidad resultante del primer tramo habria que sumarle el 100 por 100 de los costes del
Eje 5, Compensaciones a tanto alzado por asistencia de alumnos desempleados a las acciones formativas
siempre que finalicen las acciones formativas. Este tramo de la ayuda estaria financiado al 100% por la
Ciudad Auténoma de Melilla.

Articulo 10. Compatibilidad y Concurrencia de ayudas.

No se podra acumular este tipo de ayudas con ninguna ayuda estatal correspondiente a los mismos gastos
subvencionables. Asimismo, estas ayudas son incompatibles con cualquier otra otorgada para la misma
finalidad.
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Articulo 11. Obligaciones de los beneficiarios.

Segun lo especificado en el articulo 11 de las Bases Reguladoras.

Articulo 12. Presentacién de solicitudes y plazo.

1.- Las solicitudes deberan formalizarse segin los modelos disponibles en las oficinas de Proyecto Melilla
S.A.U o en la pagina web www.promesa.net, entregandose estas debidamente cumplimentadas y firmadas
electrénicamente en el registro electronico de Proyecto Melilla https://www.promesa.net/registro-de-
entradas/, previa asignacion de nimero de expediente por el Dpto. de Formacion. No obstante lo anterior,
se podra solicitar en cualquier momento la documentacion integra y original.

2.- Las solicitudes podran presentarse en los registros y oficinas de Proyecto Melilla, S.A.U (C/ La dalia n°
36. 52006 Melilla) y en todos aquellos a que se refiere el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

3.- La presente convocatoria se publicard en la forma sefialada en el art. 20.8 de la Ley General de
Subvenciones, siendo la fecha limite de presentacion de solicitudes 15 dias habiles a contar desde el dia
siguiente a la publicacion del extracto de la convocatoria en el Boletin Oficial de la Ciudad.

Si la presentacion de la solicitud se realizara en algun lugar distinto del registro de Proyecto Melilla SAU,
deberd remitirse escrito indicando dicha circunstancia al email formacion@promesa.net, con la
documentacion escaneada, antes de que finalice el plazo fijado en el parrafo anterior, siendo motivo de
exclusién de la Convocatoria la no remision de dicho email en el plazo previsto. El email acreditara en
cualquier caso que toda la documentacién se ha entregado en el Registro correspondiente dentro del plazo
establecido.

Articulo 13. Documentacion a aportar por los solicitantes.

Cada solicitud, debera acompafarse la documentacion especificada en el Articulo 13 de las Bases
Reguladoras. En el caso de presentacion de varias solicitudes a la presente Convocatoria, para la
documentacion comin se entregara una Unica copia para todas las solicitudes presentadas, no siendo
necesario aportar la documentacion ya aportada en el Registro de Beneficiarios y Licitadores de Proyecto
Melilla SA. Cuando esta inscripcién ya se ha realizado, Gnicamente se aportara copia de dicho registro.

Igualmente, y atendiendo a la especial situacion de emergencia de salud publica ocasionada por el COVID-
19, y la crisis sanitaria provocada, se ve imprescindible que las empresas concurrentes, presenten
certificado de los servicios de prevencién, o un experto en prevencién de que cumplen expresamente con
todos los requisitos y medidas que se deben de adoptar como entidades de formacion a fin de proteger la
salud y la seguridad tanto de alumnos como de profesores, por ello, se debera cumplir igualmente y de
forma expresa con lo dictado en el ANEXO-CENTROS DE FORMACION COVID-19, que se anexara a esta
Convocatoria y estara disponible en la web de Proyecto Melilla , SAU

Subsanacion de errores: Si la solicitud no redne los requisitos establecidos en la norma de la presente
convocatoria, el érgano instructor requerird al interesado para que la subsane en un plazo méaximo e
improrrogable de diez dias hébiles a contar desde el dia siguiente a su comunicacién, con indicacion de
que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su solicitud.

Articulo 14. Criterios de Valoracion.
La seleccion de las solicitudes a subvencionar se realizara teniendo en cuenta la puntuacion obtenida tras
la valoracion del proyecto, con arreglo a los siguientes criterios:

1. Valoraciéon econémica de la oferta presentada en funcién inversa al coste por hora y alumno del
itinerario formativo, tomando como referencia el coste por hora y alumno méas econémico entre las ofertas
presentadas (0-3 puntos).

2. Valoracion de las posibilidades de insercion laboral del alumnado, asi como la realizacion de
practicas no laborales en empresas. (0-3 puntos).

2.1. Compromisos de insercién laboral del alumnado posterior al curso a razén de 1 punto por cada
jornada completa de duraciéon minima 6 meses.

2.2. 1,5 puntos si la duracion de las préacticas profesionales no laborales es superior a 20 horas, 0 en
caso contrario.

3. Valoracion de los medios materiales y técnicos del Centro de Formacion puestos a disposicion del
proyecto formativo (aula tedrica y aula practica), asi como Homologacién/Certificacion del centro y la accién
formativa. (0-2 puntos).

3.1 Homologacion: Homologacion total del curso por Organismo Oficial o Unica solicitud presentada -
2 puntos. Homologacién suficiente por Entidad privada reconocida - 1,5 puntos. Resto cursos con
homologacion - 1 punto.

3.2. Medios materiales y técnicos: Valoracion de aula tedrica, equipamiento, aula de practicas,
plataforma auxiliar de teleformacion, etc.(0-1 punto). Establecimiento seguro COVID - 0,5 puntos.

Penalizaciones: Profesorado inadecuado por titulaciéon y/o experiencia -2 puntos. Aula o medios materiales
inadecuados -2 puntos.

4. Estar en posesion de distintivo de calidad en Igualdad de Oportunidades (0-1 punto).
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Distintivos “Igualdad en la empresa” o “SGI” de Igualdad --------- 1 punto
1ISO9001, MelillaCalidad u otros 0,5 puntos

5. Estar en posesion de distintivo de calidad en Medioambiente (0-1 punto).
Distintivo “ISO14001” 1 punto
ISO9001, MelillaCalidad o “EFQM” 0,5 puntos

Unicamente se tendrén en cuenta los sellos/distintivos de calidad que afecten a la sede y a la actividad
(alcance).

En caso de empate se consideraran en orden decreciente los criterios del 1 al 5. La puntuacién minima para
la aprobacion del proyecto formativo se establece en 6 puntos.

Articulo 15. Tramitacién e instruccion.

Segun lo especificado en el Articulo 15 de las Bases Reguladoras.

Articulo 16. Resolucion.

Segun lo especificado en el Articulo 16 de las Bases Reguladoras. Las subvenciones concedidas se
publicaran en la forma prevista en el art. 20.8 de la LGS y en el Boletin Oficial de la Ciudad Auténoma de
Melilla, con expresion de la convocatoria, el programa y crédito presupuestario al que se imputen,
beneficiario, cantidad concedida y finalidad o finalidades de la subvencion.

Si se produjesen bajas de alumnos en el curso, por causas diferentes a la insercion laboral, en cuantia que
supere el 50%, del alumnado, Proyecto Melilla SA, previa aprobacion del Consejo de Admon. de la
Sociedad, se reserva el derecho a la cancelacion de la accién formativa, abonando Proyecto Melilla, S.A.U,
la totalidad de los gastos incurridos hasta dicho momento, siempre y cuando estén debidamente justificados.
No obstante, las bajas podran ser cubiertas antes de que transcurra el 25% de carga lectiva de la accion
formativa. Para los alumnos que dejen de asistir al curso por motivos de inserciéon laboral una vez
transcurrido el 25% de la carga lectiva, se considerara que dichos alumnos han culminado el itinerario de
insercidn, no contabilizandose por tanto como bajas.

Articulo 17. Recursos.

Contra las resoluciones dictadas por el Consejero, que ponen fin a la via administrativa, podra interponerse,
potestativamente, recurso de reposicion ante el érgano que dicto el acto, en el plazo de un mes desde su
notificacion o, directamente, recurso contenciosoadministrativo ante el 6rgano jurisdiccional competente, en
el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente al de su notificacion, de conformidad con lo
establecido en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la jurisdiccién contencioso-administrativa.

Articulo 18. Justificacion de las Ayudas.

A. TRAMO DE AYUDA COFINANCIADO AL 80% POR EL FSE.

A.1l. Justificacién de Eje 1.- Costes de profesorado. La documentacion a presentar para la justificacion
de los gastos a imputar por este eje, estara en funcion del tipo de contrato formalizado. En cualquier caso,
el contrato tendrd una vinculaciéon directa con el curso, durante la duracién del mismo, indicandose
expresamente el n° de expediente del curso en la documentacion justificativa como contrato o adenda a
contrato, factura, etc.

a. En caso de que el formador tenga contrato laboral con la entidad encargada de impartir formacion
debera aportarse: Fotocopia del NIF del formador, contrato de trabajo, ndminas, seguros sociales (TC1-
RLC, TC2-RNT y SLD), modelos 111 y 190 de retenciones, los justificantes de pago realizados, asi como
los extractos bancarios en los que se reflejen todos y cada uno de los pagos efectuados, con la firma digital
de la entidad.

Los modelos 111 que deberan aportarse seran aquellos que se encuentren liquidados en el momento de
presentar la correspondiente justificacion. Si no hubiese finalizado el periodo para liquidar el modelo 111
correspondiente a la fase final del periodo de formacidn, el mismo, junto con su justificante de pago, deberan
aportarse en cuanto se dispongan de los mismos. Lo mismo sucedera con el modelo 190 anual que se
debera aportar en cuanto se disponga del mismo, aunque sea en enero/febrero del ejercicio siguiente.

b. En el caso de que no haya sido realizado un contrato laboral especifico para la accién formativa
subvencionada debera aportarse ademéas ampliacién/modificacion al contrato de trabajo preexistente
sellado por el SEPE en donde se reflejara el coste por hora de la accién formativa subvencionada y en caso
de ser posible se aportara némina diferenciada. En caso de no existencia de dicha ampliacién/modificacion
sellada por el SEPE Unicamente se admitirdn las horas extraordinarias abonadas como consecuencia de la
imparticion del curso.

c. En caso de que el formador haya sido contratado mediante contrato mercantil de prestacion de
servicios: Fotocopia del NIF del formador, contrato mercantil, segin modelo existente en las oficinas de
Proyecto Melilla, S.A.U, alta en el IAE o certificado de situacion censal de AEAT, correspondiente a la
actividad de formacion, alta de auténomo, pago de auténomo de la mensualidad correspondiente, vida
laboral o certificado de la Mutua, si este fuera el caso, donde se vea, claramente, que en las fechas de
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imparticion de/los médulo/s el formador estaba de alta, facturas emitidas relativas a la acciéon formativa en
las que se incluiran la denominacion de la accion, nimero de horas impartidas, médulo/s impartidos, coste
por hora y el importe correspondiente y los modelos 111 y 190 de retenciones, si proceden, asi como los
justificantes de pago y extractos bancarios de todos los pagos efectuados, con la firma digital de la entidad.
d. En ambos casos (contrato laboral o mercantil), el coste por hora mensual del curso no superara el
maximo establecido en convocatoria. Sera necesario ademas aportar a la justificacion el parte de firmas
acreditativo de asistencia de los diferentes profesores, incluso en el caso de practicas en empresas, con el
fin de acreditar la correspondiente pista de auditoria, asi como una hoja de calculo explicativa en soporte
magnético.

Igualmente se solicitara compatibilidad horaria y laboral en el caso de que el formador sea empleado
publico, compatibilidad horaria si esta dado de alta al mismo tiempo en otra entidad no relacionada con el
curso e IAE del proveedor/es del material didactico empleado cuando su identidad no quede acreditada.

Para el correcto control de las horas del formador sera necesario aportar a la justificacion los partes de
firmas, tanto de la formacion tedrica como de las préacticas, debidamente sellados por el formador y por el
coordinador o por el formador y por el tutor designado por la empresa de acogida para las practicas no
laborales, en funcion del tipo de formacién impartida, asi como una hoja de calculo en soporte magnético
con el control de las horas que sirven de base para la correspondiente facturacion o imputacién mensual
del gasto de formador, para facilitar la correspondiente pista de auditoria.

A.2. Justificacion de Resto de costes directos e indirectos excluidos Eje 1y Eje 5.-

En aplicacion lo dispuesto en el articulo 67 apartado 1, letra d), y apartado 5, letra d), del Reglamento (CE)
1303/2013 y articulo 14.2 del Reglamento (CE) 1304/2013 relativo a la aplicacién de opciones de
justificacion mediante costes simplificados se admite la certificacion del resto de costes (directos e
indirectos) por importe del 40% de los costes directos de personal del Eje 1.

No obstante, en aplicacién de los dispuesto en el articulo 25 apartado 1 letra c) del Reglamento Delegado
(UE) n° 480/2014 de la Comision de 3 de marzo de 2014 relativo a los requisitos minimos de la pista de
auditoria, los beneficiarios segun el articulo 4 de la convocatoria deberan aportar con caracter probatorio,
la adecuada justificacion de todos gastos incluidos dentro de los siguientes ejes:

* Para el Eje 2. Seguro de accidentes y responsabilidad civil de los participantes. Se aportara copia

de la pdliza de seguros suscrita debidamente formalizada con la compafia de seguros con listado de
alumnos sellada por dicha compaiiia indicando el cédigo de referencia del curso, asi como el pago
correspondiente.

* Para el Eje 3. Material didactico y suministros. Se aportara, ademas de las facturas y justificantes
de pago a proveedores del material adquirido, los correspondientes recibis del material entregado tanto a
los alumnos como a los formadores, debidamente firmados por los mismos.

* Para el Eje 4. Gastos de alquiler de aulas y/o su equipamiento, utilizadas para la imparticion de la
accion formativa. Se aportara contrato de alquiler del aula y/o equipamiento, asi como las facturas y
justificantes de pago.

Para los ejes 3y 4, no se admitird vinculacién familiar de hasta 2° grado de consanguineidad entre los
proveedores/acreedores y los cargos directivos, coordinadores o profesores de la Entidad/Empresa
beneficiaria de la subvencion.

* Para el Eje 6. Publicidad. Se aportaran los modelos publicados o emitidos, asi como la

correspondiente memoria de publicidad del curso que incluird al menos 3 fotos del curso con los alumnos
en soporte papel y magnético (cd/dvd cerrado) y una foto de la placa conmemorativa, las facturas y
justificantes de pago.

Para la totalidad de los gastos a certificar al FSE se aportara hoja de célculo segun modelo facilitado por la
Direccion general de Fondos Europeos de la CAM. Asimismo, para la totalidad de los gastos a certificar al
FSE segun el procedimiento establecido al efecto en el art. 31.3 de la ley General de Subvenciones, cuando
el importe del gasto subvencionable supere la cuantia del contrato menor, segin la normativa de
contratacion publica, el beneficiario debera solicitar, como minimo tres ofertas de diferentes proveedores
(incluso formadores con contrato mercantil). En este caso, el riesgo también puede materializarse cuando
los proveedores sean personas o entidades vinculadas con el beneficiario, seguin lo establecido en el art.
29.7 de la ley General de Subvenciones, en cuyo caso estaran obligados a solicitar como minimo tres
ofertas de diferentes proveedores.

B. JUSTIFICACION DEL 2° TRAMO DE AYUDA FINANCIADO AL 100% POR LA CIUDAD AUTONOMA
DE MELILLA.

Eje 5.- Compensaciones a tanto alzado por dia de asistencia. Para la justificacion de gastos por este
eje debera de aportarse: Los partes de firmas, donde consten las horas efectivas de asistencia de cada
alumno, el justificante de pago y el extracto bancario de la entidad financiera. Unicamente se admitiran los
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costes de aquellos alumnos que hayan finalizado la accion formativa o bien hayan realizado insercién
laboral durante el curso hasta la fecha en que se produzca la misma.

El consejero/a de Economia y Politicas Sociales, a propuesta del Consejo Administracién de Proyecto
Melilla, S.A.U, y una vez presentada toda la documentacion justificativa para el pago, procedera a dictar
resolucion liquidatoria en el plazo maximo de 60 dias habiles desde la presentacion de la totalidad de la
documentacion justificativa.

Articulo 19. Forma de pago de las Ayudas.

El abono de las subvenciones se realizard una vez justificado el pago del cien por cien del gasto
subvencionado y previa conformidad de Proyecto Melilla, S.A.U. En el caso de que la liquidacion del curso
sea inferior a la subvencion aprobada se procedera a la emisién de la correspondiente Orden de recalculo
de la subvencién por parte del Consejero de Economia y Politicas Sociales.

No se prevé en la presente Convocatoria establecer ningln sistema de anticipos para atender a los gastos
de puesta en marcha de la accién formativa.

Para el caso de que se hubiesen percibido ingresos a cuenta de la liquidacion, estos seran deducidos de la
misma, abonandose en consecuencia el diferencial entre la liquidacion y los pagos a cuenta recibidos.
Debido a que existen dos fuentes de financiacion se procedera al abono de transferencias diferenciadas:

i Una primera que comprendera los gastos justificados del Eje 1 de Profesorado + el Tipo Fijo del
40% de dicho Eje 1 en compensacién por el resto de costes directos e indirectos asociados al curso con
cargo al PO regional del FSE 2014-20.

i Una segunda que comprenderd los gastos justificados del abono del Eje 5 (Compensaciones al
alumnado por asistencia a clase) con cargo a programa MelillaForma.

Articulo 20. Comprobacion y Control de las subvenciones.
Segun lo establecido en el articulo 20 de las Bases Reguladoras.

Adicionalmente Cualquier persona que tenga conocimiento de hechos que pudieran ser constitutivos de
fraude o irregularidad en relacion con proyectos u operaciones financiados total o parcialmente con cargo
a fondos procedentes de la Unién Europea en el marco de la presente convocatoria podra poner dichos
hechos en conocimiento del Servicio Nacional de Coordinacion Antifraude de la Intervencion General de la
Administracion del Estado, por medios electrénicos a través del canal habilitado al efecto por dicho Servicio
en la direccion web http://igaepre.central.sepg.minhac.age/sitios/igae/es-ES/Paginas/Denan.aspx, y en los
términos establecidos en la Comunicacion 1/2017, de 3 de abril, del citado Servicio.

Articulo 21. Seleccién del alumnado.
La seleccion del alumnado se realizard aplicando el siguiente baremo:

e Discapacidad compatible con la ocupacion igual o superior al 33% 1 punto

e Antigliedad en el Desempleo superior a 1 afio 1 punto

e  Ser Mujer 1 punto

e Pertenencia a colectivos vulnerables derivados por Entidad competente. 1 punto

¢ No haber realizado anteriormente cursos gestionados por PROMESA 2 puntos

e Entrevista personal para valorar la idoneidad del perfil profesional 0-2 puntos
e Criterios especificos en funcion del tipo de Itinerario (opcional) 0-2 puntos

El proceso de inscripcion se realizara en las instalaciones que designe Proyecto Melilla SA y con los
requisitos y plazos que se publicaran en la web www.melillaorienta.es. La selecciéon del alumnado correra
por cuenta de la Entidad Beneficiaria de la subvencién, de acuerdo con el baremo anterior, interviniendo
Proyecto Melilla SA, Unicamente en caso de presentacion de reclamaciones al proceso de seleccion,
teniendo potestad la Gerencia de Proyecto Melilla SA para resolver las posibles reclamaciones. El alumno
dispondra de un plazo de 3 dias habiles a contar desde el dia siguiente a la publicacion de la Seleccion
para la presentacion de la correspondiente reclamacion en caso de disconformidad.

Articulo 22. Evaluacion del alumnado.

Se realizara una evaluacion inicial una vez comenzado el curso y otra final, de forma que los alumnos que
no obtengan un rendimiento adecuado en el ecuador de la formacién (evaluacion intermedia), derivado de
su esfuerzo, podran ser excluidos de la accion formativa con la consecuencia de no percibir la beca
correspondiente a partir de ese momento en virtud de lo establecido en la carta de derechos y deberes del
alumnado.

Evaluacion final: En el caso de Certificados de profesionalidad y cursos homologados por Entidades
externas se estara segun lo dispuesto en la normativa especifica. En el resto de los casos se calificara al
alumno, en funcion del aprovechamiento del curso, con las calificaciones de Muy satisfactorio, Satisfactorio
o Insatisfactorio.
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Articulo 23. Régimen Sancionador.

El articulo 11 del DECRETO n° 134, de fecha 15 de diciembre de 2016 recoge la aprobacién definitiva de
las bases reguladoras para la concesién de subvenciones destinadas a la realizacion de itinerarios de
formacién-empleo, en la Ciudad Auténoma de Melilla, establece las obligaciones de los beneficiarios de
subvenciones (BOME n° 5402 de 23 de diciembre de 2016).

El Titulo VI (articulos 31 a 34, ambos inclusive) del Reglamento por el que se regula el régimen general de
subvenciones concedidas por la Ciudad autonoma de Melilla y gestionadas por su sociedad instrumental
PROYECTO MELILLA, S.A.U (BOME n° 4399 de 15 de mayo de 2007), recoge las infracciones y sanciones
administrativas en materia de subvenciones, recogiendo el articulo 31 que constituyen infracciones
administrativas en materia de subvenciones las tipificadas en los articulos 56, 57 y 58 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones (LGS), siendo también de aplicacion lo previsto en los
articulos 59, 60, 61, 62 y 63 de la citada ley, sobre tipificacion y graduacién de las sanciones.

Por ello, se consideraran infracciones muy graves, las recogidas en el articulo 58 de la LGS. Las sanciones
a aplicar se recogen en el articulo 63 de la LGS.

Ademas, se consideraran Infracciones graves, las recogidas en el articulo 57 de la Ley General de
Subvenciones y los siguientes supuestos:

1) La incorrecta custodia de los partes de firma de alumnos y profesorado.
2) No Contratar un seguro de accidentes a los participantes en todo el itinerario formativo.

En funcién de la tipificacién de la infraccion, las sanciones méximas a aplicar podrian ser, en caso de falta
grave segun Art. 62 LGS:

1.- Multa pecuniaria proporcional del tanto a al doble de la cantidad indebidamente obtenida, aplicada o no
justificada o, en el caso de entidades colaboradoras, de los fondos indebidamente aplicados o justificados.
2.- Cuando el importe del perjuicio econdmico correspondiente a la infraccién grave exceda de 30.000
euros, concurriendo alguna de las circunstancias previstas en los parrafos b) y ¢) del apartado 1 del articulo
60 de esta ley, los infractores podran ser sancionados, ademas, con:

a) Pérdida, durante un plazo de hasta 3 afios, de la posibilidad de obtener subvenciones, ayudas
publicas y avales de la Administracion u otros entes publicos.

b) Prohibicion, durante un plazo de hasta 3 afios, para celebrar contratos con la Administracion u
otros entes publicos.

c) Pérdida, durante un plazo de hasta cinco afios, de la posibilidad de actuar como entidad
colaboradora en relacién con las subvenciones reguladas en esta ley.

En los casos de falta grave o muy grave la multa pecuniaria sera independiente de la obligacién de reintegro,
en caso de haberse abonado la subvencién. En caso contrario, procedera la anulacion de la subvencion.

Por ultimo, se consideraran faltas leves, las tipificadas en el articulo 56 de la LGS, sancionables con 900 €
de multa pecuniaria, segun articulo 61 de la LGS, ademas de los siguientes supuestos:

e No ejecutar la acciéon formativa aprobada por causa imputable exclusivamente a la Entidad
Beneficiaria de la Subvencion.

® No ejecutar las acciones de publicidad minimas determinadas en la Convocatoria y en el proyecto
presentado.

Articulo 24. Publicidad.

Al tratarse de ayudas cofinanciadas por la Unidon Europea a través del Fondo Social Europeo (FSE), la
concesion de una subvencion supone la aceptacion de la persona o entidad beneficiaria a aparecer en la
lista publica prevista en el articulo 115, apartado 2, del Reglamento (UE) n® 1303/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013 (lista publica de beneficiarios).

Ademas, la entidad beneficiaria habrd de colaborar con Proyecto Melilla, S.A.U en la labor de dar la
adecuada publicidad de la cofinanciacion europea en los términos previstos en el Reglamento (UE) n°
1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013, apartado 2.2 del Anexo Il
Para ello las entidades beneficiarias deberan informar al publico del apoyo del Fondo Social Europeo (FSE)
de la siguiente forma:

a) Haciendo una breve mencion de la ayuda europea en su web, en caso de que disponga de ella, al
referirse a la operacion subvencionada.

b) Colocando una placa o panel (tamafio minimo A3) en el que se mencione la ayuda financiera de
la Unidén Europea, en un lugar bien visible para el publico, por ejemplo, la entrada de un edificio.

C) Incluyendo una mencion o declaracion de la ayuda de la Union Europea en todos los documentos
relacionado con la actividad: documentacion, material didactico, certificados de asistencia, y cualquier otro
tipo de material repartido entre los participantes.
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En todos los casos debera mostrarse:

e Elemblema de la Unién Europea (de conformidad con las caracteristicas técnicas establecidas en
el acto de ejecucion adoptado por la Comisién con arreglo al articulo 115, apartado 4) y una
referencia a la misma.

e Una referencia al Fondo Social Europeo (FSE), como fondo cofinanciador.

Las personas o entidades que no dispongan de sitio de Internet ni de lugar fisico en el que colocar un cartel,
deberan aceptar figurar en alguno de los contenidos de caracter informativo que Proyecto Melilla, S.A.U.
disponga al publico al efecto, con caracter substitutivo de las medidas anteriores.

En cualquier caso, Proyecto Melilla, S.A.U prestara la asistencia necesaria para el cumplimiento de las
obligaciones descritas.

Articulo 25. Proteccién de datos de caracter personal.

Sera de aplicacion el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de
2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas (en adelante RGPD) en lo que respecta al tratamiento
de datos personales, asi como la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protecciéon de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales (LOPDGDD).

Los datos de caracter personal recabados en esta Convocatoria seran tratados por PROYECTO MELILLA
SAU para ser incorporados al sistema de tratamiento “Subvenciones de acciones formativas”, cuya finalidad
es la gestiéon de los datos de personas fisicas y representantes de personas juridicas que participan en
subvenciones, y cuya base de legitimacion es el cumplimiento de una obligacion legal, debiendo el
adjudicatario realizar formalmente el “Registro de Beneficiarios y licitadores” previamente a la aprobacion
de la subvencion.

Los datos de caracter personal seran comunicados a entidades financieras, Agencia Estatal de la
Administracién Tributaria, Intervencién General de la Administracion del Estado, Tribunal de Cuentas,
Plataforma de Contratacion del Estado y demés organismos de la Administracion Publica con competencias
para ello. Se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron
y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento
de los datos, conforme a la ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Para el cumplimiento del objeto de esta Convocatoria, el Beneficiario de la subvencién sera considerado
Encargado del Tratamiento de los datos personales de los que PROYECTO MELILLA es Responsable del
Tratamiento, y todo ello seguin se establece en el RGPD, en la normativa sectorial, en esta Convocatoria y
en el contrato de Encargado del Tratamiento que se firmara una vez aprobada la subvencion.

Asi pues, PROYECTO MELILLA asumira las responsabilidades como responsable del Tratamiento y el
adjudicatario las de Encargado del Tratamiento. Si éste destinase los datos a una finalidad distinta, los
comunicara o utilizara incumpliendo las estipulaciones del contrato y/o normativa vigente, sera considerado
también como responsable del Tratamiento, respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido
personalmente.

La empresa/entidad beneficiaria de la subvencion y su personal estan obligados a guardar secreto
profesional respecto a los datos de caracter personal de los que haya podido tener conocimiento por razén
de la imparticién del curso, obligacion que subsistird aun después de la finalizacién del mismo, de
conformidad con la normativa vigente.

Los derechos de los interesados de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacion
y oposicion a su tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones basadas Unicamente en el tratamiento
automatizado de sus datos, cuando proceda, se puede ejercitar ante PROYECTO MELILLA, C/ Dalia s/n,
Poligono Industrial SEPES, 52006 Melilla, o en la direccion de correo electronico dpo@promesa.net.

DISPOSICION FINAL

Unica. La presente Convocatoria entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial
de la Ciudad Auténoma de Melilla.
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a)

Cod. SEPE
COMTO0211
COMLO0110
IMPQ0108
IMPE0108

SSCM0108

ELEE0108

ADGG0508
SSCI0109

COM701_1
HOTRO0308
SEAG0110

IFCD50

ANEXO I: ITINERARIOS DE FORMACION EMPLEO SUBVENCIONABLES

Certificados de Profesionalidad:

Nivel Denominacion Horas
1 ACTIVIDADES AUXILIARES DE COMERCIO 232
1 ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMACEN 172
1 SERVICIOS AUXILIARES DE PELUQUERIA 332
1 SERVICIOS AUXILIARES DE ESTETICA 362
1 LIMPIEZA DE SUPERFICIES Y MOBILIARIO EN EDIFICIOS Y 242
LOCALES
1 OPERACIONES AUXILIARES DE MONTAJE DE REDES 152
ELECTRICAS
1 OPERACIONES DE GRABACION Y TRATAMIENTO DE DATOS 372
1 EMPLEO DOMESTICO 212
1 SERVICIO DE ENTREGA Y RECOGIDA A DOMICILIO 222
1 OPERACIONES BASICAS DE CATERING 262
2 SERVICIO PARA EL CONTROL DE PLAGAS 372
3 DESARROLLO DE APLICACIONES HIBRIDAS CON ANDROID, I0S 312

Y PROGRESSIVE WEB APP

Ediciones
1

N

R PR R R R -

Se incluyen 12 horas del médulo FCOOO03 Insercion laboral, sensibilizacion medioambiental y en la igualdad
de género

b)

Cursos de preparacion para la obtencién de un Titulo o carnet profesional homologado y/o Cursos

exigibles o puntuables en oposiciones o créditos Universitarios: (Duracion maxima 350 horas). Nota: Las

horas certificables mediante titulacion homologada superaran el 75% del total de horas del curso y no sera
necesaria la fase de préacticas en empresas

c)

Denominacion

Curso basico de prevencion de riesgos laborales en construccion

(72 horas)
ECDL estandar

Operador maquinaria (varias titulaciones).

CAP Mercancias.
Celador sanitario.

Formacion Béasica en Seguridad Maritima - STCW +Formacion
Basica en Proteccion Maritima + Certificado de Buques de
Pasajes (Bugues Ro-Ro).

Vigilante de Seguridad

Socorrismo acuatico

Ediciones

NN

Cursos de formacién en oficios de dificil ejecucién con practicas en empresas. (Duracibn maxima

310 horas).

Se incluyen en este apartado:

Asi como aquellos del apartado a) que carezcan de certificado de profesionalidad en Melilla

Carpinteria y montaje de construcciones metélicas
Poda de palmeras y arboles ornamentales

Instalacion de alarmas
Tapicero

Ebanista

Zapatero

Auxiliar de farmacia

Nota: Todos los lItinerarios de los apartados a), b) y c) incluirdan el médulo FCOQOO03 Insercién laboral,
sensibilizacion medioambiental y en la igualdad de género de 12 horas de duracion.
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ANEXO Il MODELOS DE PUBLICIDAD

MODELO DE PLACA TAMANO A3

CIUDAD AUTONOMA
DE MELILLA

CENTRO COLABORADOR PARA LA
REALIZACION DE ITINERARIOS DE FORMACION

En este centro se imparten acciones de formacion
cofinanciadas por la Unién Europea a través del
Fondo Social Europeo (FSE)

Gestiona Proyecto Melilla, SA Poligono Industrial Sepes, C/ La Dalia, n. 36 - www.promesa.net

Fondo Social Europeo (FSE)
“Invertimos en tu futuro” it

UNION FEUROPEA

MODELO PUBLICIDAD EN PRENSA

e B

2357~ CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

socliedadpublica

promociéneconomicademelilla

S UNION
PO EUROPEA

CURSO GRATUITO:

Dirigido a:

Duracién:

Fecha Final Inscripciones:

Ne de alumnos:

Teléfono Informacion:
Recogida de Inscripciones en:
Impartido por:

P.O. FSE DE MELILLA 2014-20

Fondo Social Europeo (FSE): ‘Invertimos en tu futuro’

ANEXO Ill SOLICITUD DE LIQUIDACION ECONOMICA
CURSO CODIGO NIF ENTIDAD

A) TRAMO 1 COFINANCIADO POR FSE AL 80%

EJES DE GASTO
Al.- Eje 1 Costes Profesorado
A2.- max. 40% sobre costes de Profesorado

A= Al+ A2
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B) TRAMO 2 COFINANCIADO POR CAM AL 100%

EJES DE GASTO Importe en Euros

Eje 5 Compensaciones a tanto alzado alumnos

B=

Total Subvenciéon Solicitada= A+B =

En Melilla a

Firmay Sello
ANEXO — CENTROS DE FORMACION COVID-19

La situacion de emergencia de salud publica ocasionada por el COVID-19 constituye una crisis sanitaria sin
precedentes y de enorme magnitud tanto por el muy elevado niimero de ciudadanos afectados como por el
extraordinario riesgo para sus derechos. Dada la especial incidencia que el COVID-19 tiene en Espafia, el
Gobierno dict6 el Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, por el que se declara el estado de alarma para
la gestidn de la situacion de crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19, asi como la Resolucién de 15 de
abril de 2020, del Servicio Publico de Empleo Estatal, por la que se establecen, en su @mbito de gestion,
medidas extraordinarias para hacer frente al impacto del COVID-19 en materia de formacion profesional
para el empleo en el ambito laboral, en los que se contemplan una serie de medidas dirigidas a proteger la
salud y seguridad de los ciudadanos, contener la progresion de la enfermedad y reforzar el sistema de salud
publica.

Debido a lo que se aplicaran los siguientes protocolos hasta nuevo aviso:

e Se aplicaran en todos los Centros de Formacién las normas de aforo y sanitarias que en cada
momento determinen las autoridades competentes. La actividad formativa se desarrollard en
condiciones de seguridad, autoproteccién y distanciamiento social.

e Se organizaran las entradas y salidas para evitar aglomeraciones de personas en los accesos e
inmediaciones.

e El formador dentro del aula utilizara visera y/o mascarilla para interactuar con el alumno.

e El alumno vendré obligado a la utilizacion de mascarillas durante las sesiones formativas salvo en
la modalidad telepresencial.

® | os grupos presenciales no superaran la cantidad de 15 alumnos por aula, salvo que se justifique
adecuadamente en funcién de la legislacion aplicable y la superficie disponible la ampliacion de
dicha cifra.

e Ellocal y su equipamiento, seran desinfectados e higienizados periédicamente con la frecuencia
gue sea necesaria en funcion de la actividad y el aula sera desinfectada a la finalizacion de la
estancia del grupo.

e Serealizara, preferentemente, toma de temperatura para proceder a la entrada en las instalaciones
en la modalidad presencial.

e Se fomentara el uso de materiales didacticos y EPI de uso exclusivo individual durante el curso
(mascarillas, material didactico individual, mascaras de proteccion, etc) que seran considerados
como gastos elegibles siempre que exista un recibo por parte del profesor o alumno y sea de uso
exclusivo de los alumnos y profesores de dicha clase durante el periodo formativo.

e Se pondra a disposicion del alumno dispensadores de geles hidroalcohdlicos o desinfectantes en
la entrada del centro, para practicar la higiene de manos frecuente y a la entrada de cada aula,
dicho gasto también sera considerado como elegible.

e En las tareas de limpieza se prestara especial atencion a las zonas de uso comun, aseos y a las
superficies de contacto mas frecuentes como pomos de puertas, mesas, muebles, pasamanos,
suelos, teléfonos, perchas, y otros elementos de similares caracteristicas, utilizandose
desinfectantes como diluciones de lejia (1:50) o cualquiera de los desinfectantes con actividad
viricida que se encuentran en el mercado, y se desecharan de forma segura tras cada limpieza,
los materiales empleados y los equipos de proteccioén utilizados.

e Se autoriza el uso de plataformas de teleformacion sincronas (formacidn telepresencial) para
aquellas personas que por motivos de aforo, vulnerabilidad especial o cargas familiares no puedan
realizar la formacion de manera presencial, garantizando la adecuada pista de auditoria en estos
casos. La imparticion de la formacién mediante aula virtual se ha de estructurar y organizar de
forma que se garantice en todo momento que exista conectividad sincronizada entre las personas
formadoras y el alumnado participante, asi como bidireccionalidad en las comunicaciones.

e En el caso de formacion telepresencial, como pista de auditoria para acreditar la asistencia en
estos casos se utilizard un “Acta de la Sesion formativa” que incluird una foto de la sesién
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formativa a través de la correspondiente plataforma sincrona de Formacion telepresencial a la que
se afiadirda nombre y DNI de los alumnos participantes, asi como la fecha y el horario de la sesion
telepresencial firmado por el/la Coordinador/a y docente correspondiente. Se pondra a disposicion
del organismo intermedio y Promesa usuario y clave para poder acceder a la plataforma de
formacion telepresencial y proceder a la inspeccion correspondiente

e Entodo caso, cuando se cambie de modalidad formativa de presencial a telepresencial, se debera
garantizar la transmision de conocimientos y el desarrollo de los objetivos y contenidos previstos
en las acciones o grupos formativos. Asi mismo, las entidades de formacion deberan advertir esta
circunstancia en las comunicaciones de inicio o reanudacion de la actividad formativa, indicando
gue alumno/s se encuentran en cada momento en modalidad presencial, cuales en modalidad
telepresencial y cuales en modalidad mixta presencial /telepresencial.

e En el caso de certificados de profesionalidad, la imparticion mediante aula virtual no sera de
aplicacion a aquellos contenidos presenciales del certificado de profesionalidad que requieran la
utilizacion de espacios, instalaciones y/o equipamientos para la adquisicion de destrezas practicas.
Estos contenidos se deberan impartir con posterioridad a la finalizacion del estado de alarma,
dentro del plazo de ejecucion del programa o accién formativa. Las pruebas presenciales de la
evaluacion final de cada mddulo formativo se realizaran con posterioridad a la finalizacion del
estado de alarma, dentro del plazo de ejecucién del programa o accion formativa, si fuera necesaria
una prorroga del contrato/subvencion por este motivo dicha prérroga estaria justificada.

e Las practicas en empresas se realizaran siempre de manera presencial garantizando los principios
de seguridad, autoproteccion y distanciamiento social

e Firma electronica o digitalizada. A los efectos de lo previsto en esta convocatoria se permite la
firma electronica de las personas responsables de formacion, personas formadoras y alumnado o
bien mediante captura de firma digitalizada de los documentos que precisen de su firma, que tendra
que estar asociada al correspondiente N.I.LF. o N.I.E., siempre que quede debidamente constatada
la identidad de las personas firmantes y retna los requisitos de seguridad juridica.

e Se amoldaran los protocolos en funcidon de las instrucciones establecidas por las autoridades
sanitarias.

Melilla 14 de junio de 2021,
El Consejero de Economia y Politicas Sociales,
Mohamed Mohamed Mohand
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