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CIUDAD AUTÓNOMA DE MELILLA BOLETÍN OFICIAL

ANEXO III

Tabla resumen de especificaciones técnicas de las acciones de orientación profesional para el empleo y asistencia para el 
autoempleo

Colectivo: Personas Sordas o Invidentes

Acción Métodos/Instrumentos Requisitos del personal 
técnico

Instalaciones/Material Tiempo de atención al usuario

Tutoría 
Individuali
zada (TI)

Acción Individual. 
Guía Técnica de 
Tutoría 
Individualizada y 
Guías Técnicas de las 
Acciones: BAE, 
DAPO y TE de 2000

Licenciados,
preferentemente, en 
Psicología, Pedagogía o 
similar, con formación y/o 
experiencia en: realización 
de entrevista personal, 
orientación profesional y 
utilización de técnicas de 
motivación y comunicación. 
Así como diplomados, 
preferentemente en Trabajo 
Social o similar, con 
experiencia acreditada en la 
impartición de acciones 
IOBE en ejercicios 
anteriores

Despacho (recomendable 
10 m2).
Documentación del 
Usuario: Material de las 
Guías Técnicas de las 
Acciones BAE, DAPO y 
TE de 2000

Doce horas máximo en un 
máximo de seis meses

Desarrollo 
de
Aspectos 
Personale
s Para la 
Ocupació
n (DAPO)

Acción Grupal (8-12 
usuarios):  
1ª Fase: 2 sesiones 
2ª Fase: 3 sesiones 
3ª Fase: 1 sesión

Licenciados, 
preferentemente en 
Psicología y/o Pedagogía, 
con experiencia en: técnicas 
de entrevista, dirección y 
animación de reuniones, 
técnicas de motivación y 
comunicación

Sala (recomendable 42 
m2).
Documentación del 
Usuario DAPO

1ª Fase: ocho horas (tres 
h./sesión) 
2ª Fase: doce horas (tres 
h./sesión). 
3ª Fase: cuatro horas 
At. Usuario (tres fases): 
veinticuatro horas

Grupo de 
Búsqueda 
de
Empleo 
(BAE-G)

Acción Grupal (8-12 
usuarios). Guía 
Técnica BAE-Grupo 
de Búsqueda

Licenciados o Diplomados 
universitarios, con 
experiencia en orientación 
profesional, comunicación y 
trabajos en grupo

Sala (recomendable 42 
m2).
Documentación del 
Usuario BAE-Grupo de 
Búsqueda

Treinta horas (seis sesiones 
de cinco horas)

Búsqueda 
Activa de 
Empleo - 
Taller de 
Entrevista 
(BAE-TE)

Acción Grupal (10-15 
usuarios). Guía 
Técnica BAE-Taller 
de Entrevistas

Técnico Superior, 
preferentemente licenciados 
en Psicología, Pedagogía o 
en Sociología. 
Técnico Medio: Diplomados 
en Trabajo Social, 
Magisterio, Educador Social, 
o cualquier otra titulación 
con las habilidades y 
conocimientos requeridos

Sala (recomendable 45 
m2). 
Documentación del 
Usuario BAE- Taller de 
Entrevista

Treinta y dos horas (ocho 
sesiones de cuatro horas)

Informació
n y 
Motivació
n para el 
Autoempl
eo (INMA)

Acción Grupal (10-15 
usuarios) Guía 
Técnica Información  
y Motivación para el 
Autoempleo

Licenciados, 
preferentemente en 
Ciencias Económicas, 
Empresariales o en 
Derecho.  
Diplomados en 
Empresariales, Trabajo 
Social o Relaciones 
Laborales

Sala (recomendable 45 
m2) Documentación de 
Usuario INMA

Cuatro horas

Asesorami
ento de 
Proyectos 
Empresari
ales 
(APE)

Acción Individual. 
Guía  Técnica 
Asesoramiento de 
Proyectos 
Empresariales

Licenciados, 
preferentemente en 
Ciencias Económicas, 
Empresariales o Derecho. 
Diplomados en 
Empresariales, Trabajo 
Social o Relaciones 
Laborales

Despacho (recomendable 
10 m2) 
Documentación de usuario 
APE

Seis horas y media
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