BOME NUM. 5112 - MELILLA, VIERNES

DE MARZO DE 2014 - PAG. 755

pudiendo dictarinstrucciones técnicas complemen-
tarias al presente Reglamento para su mejor funcio-
namiento.

2.- Las unidades gestoras de gastos son, en
funcién de lo establecido en el organigrama de la
entidad, las siguientes:

Presidencia

Gerencia

Gabinete Técnico

Informatica

Secretaria, Informaciény Registro

Ciudad Autbnoma

Articulo 5.-Presentacion de facturas.

1.- Deberan de adecuarse imperativamente a lo
establecido porlos articulo 4 de la Ley 3/2004, de 29
de diciembre, por la que se establecen medidas de
lucha contralamorosidad en las operaciones comer-
ciales, segun redaccion dada por el Real Decreto
Ley 4/2013de 22 de febreroy alos articulos 17y 18
del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por
el que se aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion. Sendos
articulos relativos a la "Obligacion de remision de
facturas" y al "Plazo para la remisién de facturas".

2.-Las facturas o documentos sustitutivos se
dirigiran al Departamento de Contabilidad, Registro
de Facturas, por los medios de presentacién admi-
tidos enla Ley de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del procedimiento administrati-
VO comun, cuando asi procediese.

3.- La presentacion de facturas en lugar distinto,
no dara lugar a su devolucion, pero no producira los
efectos propios del registro hasta que las mismas no
hayan sido recrbidas por el Registro de Facturas.
Lasunidades gestoras de gastos estaran obligadas
alainmediata remisién de las mismas al Registrode
Facturasy seranresponsables delos perjuicios que
pueda ocasionarse a los interesados y a
EMVISMESA por la demora en el cumplimiento de
esta obligacién.

4.- Lasfacturas cuyo plazo legal de pago finalice
durante el mes de agosto podran ser, en funcion de
los periodos vacacionales organizados porla socie-
dad, prorrogados hasta la primera quincena delmes
siguiente.

Articulo 6.- Requisitos formales de los documen-
tos

1.- Sin perjuicio de otros datos o requisitos que
puedan resultar obligatorios por aplicacién del Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre del 2012
(BOE289), porel que se aprueba el "Reglamento por
el que se regulan las obligaciones de facturacion”
habran de constar imperativamente en las facturas
presentadas:

a.- Numeroy, en su caso, serie de la factura.

b.- Nombre y apellidos, razén o denominacion
social completa del expedidor de la factura.

c.- Numero de identificacion fiscal atribuido por
la Administracion Espafiola, o en su caso por otro
pais miembro de la Comunidad Econémica Euro-
pea, con el que ha realizado la operacién el
obligado a expedir la factura.

d.-Importe de las operaciones. Desglosado, en
caso de que proceda, la base imponible y el
impuesto correspondiente: IPSIoIVA. Encasode
que proceda, la correspondiente retencién por
IRPF.

e.- Referencia expresa a:

1. EMVISMESA (destinatario de la factura,)

2. Unidad gestora del gasto. Asi como, en su
caso, el programa presupuestario al que corres-
ponde el expediente del gasto.

3. Sifue comunicado, fecha de la adjudicacién
(destinatario de la obra, servicio 0 suministro),
debiendo concretarse estos extremos en el Pliego
de Clausulas Administrativas Particulares que, en
sucaso, rijan el correspondiente contrato, confor-
me a lo dispuesto en el al apartado 2 de la
Disposicion Adicional Trigésima Tercera del
TRLCSP, anadida porelReal DecretoLey 4/2013,
de 22 de febrero.

f.- Fecha o periodo en que se ha efectuado la
operacion que se factura.

g.- Descripcion detallada de la obra, servicio o
suministro realizado.

h.- Firma del proveedorde la obra, suministro o
servicio.

Cuando se trate de facturacion de suministros
se acompanara copia del albaran de entrega y
destino del material en el que conste:

a.- Fecha de recepcién del suministro.

b.- Hoja declaratoria de la importacién del pro-
ducto objeto del suministro (IPSlimportacién) enel
caso de empresas proveedoras no establecidasen
Melilla.

c.- ldentificacién y cargo del receptor con la
conformidad del responsable de la unidad gestora
de gasto correspondiente.

Ademas de los datos sefialados previamente,
se recomienda hacer constar en las facturas la
siguiente informacion:

- Elcorreoelectrénico, teléfonoy concrecion de
la persona de contacto.

-Launidad gestoradel encargoindicando, sies
posible, a la persona.

-Formade pago. Siestafuese portransferencia
bancaria, debera indicarse la cuenta corrienteenla
que se proceda el abono.



