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Tema 13. La relacion juridico-tributaria. Hecho imponible. Exenciones. Devengo. Prescripciéon. Las obligaciones
tributarias. Las obligaciones y deberes de la Administracién Tributaria. Los derechos y garantias de los obligados
tributarios.

Tema 14. Los obligados tributarios. Sujetos pasivos: Contribuyente y sustituto del contribuyente. Sucesores.
Responsables solidarios y subsidiarios. Otros obligados tributarios.

Tema 15. La capacidad de obrar en el orden tributario. Representacion. Domicilio fiscal. El deber de expedir y entregar
facturas.

Tema 16. Elementos de cuantificacion de la obligacion tributaria principal y de la obligacién de realizar pagos a cuenta.
Base imponible: Concepto, métodos de determinacién. Base liquidable. Tipo de gravamen. Cuota tributaria.
Comprobacién de valores. La deuda tributaria.

Tema 17. La aplicacion de los tributos: Informacion y asistencia a los obligados tributarios. La consulta tributaria. El
numero de identificacion fiscal.

Tema 18. Normas comunes sobre actuaciones y procedimientos tributarios: Fases. Las liquidaciones tributarias.
Obligacion de resolver y plazo de resolucion. La prueba. Las notificaciones.

Tema 19. Actuaciones y procedimientos de gestion tributaria. Iniciacion. Declaraciones. Autoliquidaciones.
Comunicaciones de datos. Procedimiento de devolucion iniciado mediante autoliquidacion, solicitud o comunicacion de
datos. Procedimiento iniciado mediante declaracion.

Tema 20. Procedimiento de verificacion de datos. Procedimiento de comprobacion de valores. Procedimiento de
comprobacion limitada.

Tema 21. La inspeccion de los tributos. Funciones. Facultades. Deberes. Otras actuaciones inspectoras: Obtencion de
informacién, valoracion, informe y asesoramiento.

Tema 22. El procedimiento de inspeccion. Actuaciones de comprobacion e investigacion. Iniciacién y desarrollo del
procedimiento. Plazo, lugar y horario de las actuaciones inspectoras. Actuaciones inspectoras mediante personacion en
el domicilio o locales del contribuyente. Las medidas cautelares en el procedimiento inspector. Terminacion del
procedimiento. La documentacion de las actuaciones inspectoras.

Tema 23. La recaudacion |. Actuaciones y procedimientos. Extincion de las deudas: El pago, la prescripcion y otras
formas de extincion. Obligados al pago. Garantias de la deuda tributaria.

Tema 24. La recaudacion Il. Aplazamiento y fraccionamiento del pago: Requisitos. Tramitacién. Garantias.
Consecuencias del incumplimiento.
Tema 25. La recaudacion Ill. La recaudacién en periodo ejecutivo. Procedimiento de apremio. Caracter del

procedimiento. Fases: Iniciacién, embargo de bienes y derechos, enajenacion y término del procedimiento.

Tema 26. El procedimiento frente a responsables. El procedimiento frente a sucesores. Tercerias: Concepto, clases y
requisitos.

Tema 27. La potestad sancionadora en materia tributaria. Principios. Sujetos responsables. Concepto y clases de
infracciones y sanciones tributarias. Cuantificacion de las sanciones tributarias pecuniarias. Extincion de la
responsabilidad derivada de las infracciones tributarias y extincién de las sanciones tributarias.

Tema 28. Procedimiento sancionador en materia tributaria: Iniciacion, instruccién y terminacion. Especialidades en la
tramitacion separada de procedimientos sancionadores iniciados como consecuencia de un procedimiento de inspeccion.
Tramitacion conjunta del procedimiento sancionador y del procedimiento de aplicacion de los tributos.

Tema 29. Delitos contra la Hacienda Publica. Procedimiento de inspeccion y delitos contra la Hacienda Publica. Las
liquidaciones vinculadas a delitos contra la Hacienda Publica.

Tema 30. La revision de los actos de caracter tributario en via administrativa: Procedimientos especiales de revision. El
recurso de reposicion.

Tema 31. Las reclamaciones econémico-administrativas: Actos impugnables. Organos de resolucién. Procedimientos.
Suspensién de actos impugnados.

Tema 32. La revisién en via administrativa de los actos de gestion tributaria dictados por las Entidades Locales.

Tema 33. La potestad reglamentaria de las Entidades Locales en materia tributaria: contenido de las ordenanzas fiscales,
tramitacion y régimen de impugnacion de los actos de imposicion y ordenacion de tributos.

Tema 34. Tasas, Contribuciones Especiales y Precios Publicos en las Haciendas Locales.

Tema 35. El Impuesto sobre Bienes Inmuebles. El Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica.

Tema 36. El Impuesto sobre Actividades Econdmicas.

Tema 37. El Impuesto sobre el Incremento del Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana. El Impuesto sobre
Construcciones, Instalaciones y Obras.

Tema 38. El Impuesto sobre la Produccién, los Servicios y la Importacion en su modalidad de Operaciones Interiores.
Tema 39. El Impuesto sobre la Produccion, los Servicios y la Importaciéon en su modalidad de Importacion y Gravamenes
Complementarios.

Tema 40. La contabilidad mercantil. Libros obligatorios. Requisitos de los libros. Eficacia probatoria. Comunicacion y
exhibicién de los libros. Cuentas anuales. Verificacion, auditoria y depésito de cuentas.

Tema 41. El empresario individual: Capacidad y prohibiciones. Prueba, adquisiciéon y pérdida de la cualidad de
empresario. Ejercicio del comercio por persona casada. El empresario extranjero.

Tema 42. Las sociedades mercantiles: Concepto y clases. Requisitos de constitucién de las sociedades mercantiles. La
sociedad irregular. Nacionalidad de las sociedades.

Tema 43. Las sociedades colectivas y comanditarias. La sociedad de responsabilidad limitada.

Tema 44. La Sociedad Andnima: concepto y caracteres. Fundacién. Escritura social y estatutos. Acciones y obligaciones.
Organos de la Sociedad Anénima.

Tema 45. El presupuesto General de las Entidades Locales: Concepto y contenido. Especial referencia a las Bases de
Ejecucion del presupuesto. Elaboracién y Aprobacién del Presupuesto General. Prérroga Presupuestaria.

Tema 46. La estructura presupuestaria de las Entidades Locales. Consideraciones generales. Clasificacion por
programas de gasto. Clasificacion econémica de los gastos. Clasificacion organica. La Aplicacion Presupuestaria.
Tema 47. Los créditos del Presupuesto de Gastos: Delimitacion, situacion y niveles de vinculacion juridica.

Tema 48. Las modificaciones de crédito: Concepto, clases, financiacion y tramitacion.

En lo no previsto en las presentes bases se estara a lo dispuesto en las “Bases Generales de aplicacion a los
procedimientos de seleccion de funcionarios de carrera y personal laboral fijo de la Ciudad Auténoma de Melilla”,
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